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Infroduccion

Los grupos de usuarios en ScotiaConnect permiten administrar de forma organizada
los accesos y permisos de los usuarios dentro de la plataforma. A través de esta
funcionalidad, el cliente puede asignar de manera eficiente las autorizaciones
necesarias, de acuerdo con las funciones y responsabilidades de cada usuario.

El objetivo de este manual es explicar el uso y la finalidad de los grupos de usuarios,
asi como guiar al cliente en su correcta administracion, contribuyendo a una
operacion segura, controlada y alineada a las necesidades del negocio.




Crear Grupos de usuario

Para crear un grupo de usuarios, debera realizar lo siguiente:

1.-Seleccione el menti hamburguesa ubicado en la parte superior derecha
de la pantalla.

.
Scotiabank.
Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias. Transferencia de archivos
Humberto Zamudio Ibarra O Trsnsaccionss pendientes >
RFC ZAIH440504YVO

Resumen conselidade productos cuentas

CUENTAS CHEQUE MXN CONSOLIDADAS (14) Ver cuentas >
Saldo total Saldo disponible Saldo salve buen cobro Saldo limite de sobregiro

$2,000,000.00 $2,000,000.00 $0.00 $0.00

CUENTAS CHEQUE USD CONSOLIDADAS (16) () Ver cuentas >
Saldo total Saldo disponible Saldo salve buen cobro Saldo limite de sobregiro

$2,000,000.00 $2,000,000.00 $0.00 $0.00

2.-Dar clic en Admin.

Scotiabank.

Martinez
Uttimo inicio de sesion: February 12, 2026
00:30 PM

Humberto Zamudio Ibarra
RFC ZAIH440504YVO

9 Mensajes

Inicio Productos y servicios Pagos y transferencias Transferencia de archivos e Abigail Mosso

Resumen consolidado productos cuentas

[3 contactenos

CUENTAS CHEQUE MXN CONSOLIDADAS (14) @ Ver cuentas >
Saldo total Saldo disponible Saldo salvo buen cobro Saldo limite de sobregiro

$2,000,000.00 $2,000,000.00 $0.00 $0.00

CUENTAS CHEQUE USD CONSOLIDADAS (16) () Ver cuentas >
Saldo total Saldo disponible Saldo salvo buen cobro Saldo limite de sobregiro

$2,000,000.00 $2,000,000.00 $0.00 $0.00

Tesoreria corporativa

CUENTAS CONCENTRADORAS MXN (1) Ver cuentas >

Saldo total

$2,000,000.00 $0.00




Crear Grupos de usuario

3.-Se mostrara pantalla Administrador.

Qax O O

3 Todos los favoritos

< C M 25 ccop-u.scointnet.net/home/admin

88 | [ confluence [ Documentos Migra.. [J Importado

N
= Scotiabank g? Abigall
= Mosso Martinez
@ Inicio
£ Administrador v
4.-Dar clic en Administrador
<« C M 25 ccop-u.scointnet.net/home/admin Qa *x 3 ®
L\gg 3 confluence [ Documentos Migra.. [J Importado 3 Todos los favoritos
>
= Scotiabank @ O & varine:
@ Inicio

£ Administrador v




Crear Grupos de usuario

5.- Seleccionar opcion de Grupos de usuarios.

v ® ManualesyTutoric X | @ Inicio-OneDrive X | @ ScotiaConnect X | @ Manuals & Guide: X | & Scotiabank-Porta X [ gems-admin-custc X+ = o 52
< C m 25 ccop-u.scointnet.net/home/admin Q ¥ &3 ®
2 3 confluence [J Documentos Migra... [J Importado 3 Todos los favoritos
= Scotiabank. @ o Ql;isgsac”Martmez
@ Inicio
£ Administrador ~
B Empresa

A\ Usuarios

2 Grupos de usuarios

6.-Dar clic en boton Crear grupo

Mosso Martinez

@ Inicio
Crear grupo
Grupos

& Administrador ~

= Scotiabank. Administrador/Grupos @ Abigail N

@ Empresa

A2 Usuarios No hay grupos disponibles para mostrar.

22 Grupos de usuarios




Crear Grupos de usuario

7.- Se mostrara la pantalla “Ingresar la informacion basica del grupo
(Paso 1 de 6)”. En esta pantalla, debera ingresar el nombre del grupo de
usuarios y una descripcion.

El campo de descripcion es opcional.

— - Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo Q Mooe Martinez
@ . o baci
Ingresar la informacién basica del grupo (Paso 1 de 6)

P A
i
o}
)

H_J/f Importante utilizar nombres distintivos que hagan referencia a las funciones de los usuarios para identificar el grupo,
% \

Nombre del grupo

ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR

Deseripcién (Opeional)

Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores




Crear Grupos de usuario

8.- Una vez ingresados el nombre del grupo y la descripcion, haga clic en el
botén Continuar para avanzar al siguiente paso.

= Administrador/Grupos/Crear grupo Q Ql;'ggfo"mmnez ~
@ . .
Asignar permisos de consulta (Paso 2 de 6)

PPN
il

Nombre del grups Descripeion
2 ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
%

(¢Este grupo tendra permisos de consulta? No

9.- Se mostrara la pantalla “Asignar permisos de consulta (Paso 2 de 6)”.
En esta pantalla, debera seleccionar si desea que el grupo de usuarios cuente
con permisos de consulta.

= Administrador/Grupos/Crear grupo g? © el e v
A} X "
Asignar permisos de consulta (Paso 2 de 6)

PEPS
®

Nombre del grupo Descripcion
s ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
%

¢Este grupo tendra permisos de consulta? Si (D

Permisos para consulta N\

Activar todos los productos

Cheques




Crear Grupos de usuario

10.- En caso de requerir permisos de consulta, es decir, que todos los usuarios
que pertenezcan a este grupo puedan consultar los productos o cuentas,
segun se requiera, debera seleccionar la opcion “Si”.

Si no requiere asignar estos permisos, puede dar clic en el botén Continuar para
avanzar al siguiente paso.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ © HEl e
o] .
Asignar permisos de consulta (Paso 2 de 6)

P~
i}

Nombre del grupo Descripcion
° ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k=3

¢Este grupo tendra permisos de consulta? Si

Permisos para consulta A

@) Activar todos s productos

Tiene acceso a todos los productos Cheq
Os N

11.- Para este ejemplo, seleccionamos la opcién “Si” y después, damos clic en el
boton “Activar todos los productos”. De manera opcional, también puede
realizar una configuraciéon personalizada, seleccionando de forma manual las
cuentas o productos que desee asignar al grupo, seguln sus necesidades.

_ Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo @ ° M%‘f; Martinez
® . .
Asignar permisos de consulta (Paso 2 de 6)

£~
i

Nombre del grupo Descripcion
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k-

¢Este grupo tendra permisos de consulta? Si

Permisos para consulta A~
Activar todos los productos
7Y oo [ coupiero I




Crear Grupos de usuario

12.- Se mostrara ventana con pregunta ;Seguro de esta accion? Al otorgar
acceso total, el grupo podra consultar todas cuentas y productos sin
restricciones. Con botones “Cancelar” y “Si, estoy seguro”. Dar clic en el boton
“Si, estoy seguro”.

&Seguro de esta acciéon?

Al otorgar acceso total, el grupo podra consultar todas las cuentas y productos sin
restricciones.

13.- Después de dar clic al boton “Si, estoy seguro”, se mostrara con todos
los productos activados, posterior a ello dar clic en boton Continuar.

= administrador/Grupos /Crear grupo @ I{:lla:Es:JIMall-uug
@ >
Asignas paemriiad da Combalts (P 2 da i
P A
=
Harmibe dal i C
2, Emsnreris P
-
L sEvte grups tendrk permias de conusital 5 E)
Permisos para corsulia ey
™
PR ——
.
[ o =3~
o =
fa— =3




Crear Grupos de usuario

14.-Se mostrara la pantalla “Asignar permisos de servicios (Paso 3 de 6)”.
Donde se mostrara la pregunta ¢Este grupo tendra permisos para servicios?
En caso de que quiera configurar este permiso para el grupo de usuarios,
debera dar clic en el boton.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ igEll tiner N
® ) ; .
Asignar permisos de servicios (Paso 3 de 6)

P~
i}

Nombre del grupo Descripcion
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR  Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k-3

¢Este grupo tendré permisos para se
La activacion de un s

@ Aunque se asigne el rol de autoriza

< Cancelar Continuar e

15.- Se mostrara el botén en Azul con leyenda Si. Después se mostrara los
permisos para servicios, donde podra elegir a qué servicios quiere asignar
permisos para el grupo.

= ini Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo L? © ZEl, ines
® h : .
Asignar permisos de servicios (Paso 3 de 6)

P~
i

Nombre del grupo Descripcion
o ADMINISTRADORES PAGOPROVEDOR ~ Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
®

&Este grupo tendra permisos para servicios?
La activacion de un servicio permite a los usuarios ver los servicios asignados pero no crearlos ni Autorizarlos. si

@ Aunque se asigne el rol de autorizador a un usuario, se deben configurar los niveles de autorizacion en el perfil de la empresa

Permisos para servicios A




Crear Grupos de usuario

16.- En este ejemplo elegimos todos los servicios, una vez que las leyendas del
lado derecho aparecen Completo, en color verde, podra dar clic en boton
Continuar.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ o bAA%Isgjo”Martmez g
@ . . -
Asignar permisos de servicios (Paso 3 de 6)

£~
®

Nombre del grupo Descripcion
2 ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
%

les de autorizacién en el perfi de la empresa

17.- Se mostrara pantalla Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6). En
esta pantalla podra elegir si el grupo tendra acceso a los servicios transaccionales.
En el caso de que no, puede dar clic en el boton continuar. Para este ejemplo, si
vamos a asignar permisos transaccionales. Dando clic en el botén No.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ Q P ine
@ ’ ’ .
Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)

£ A
i

Nombre del grupo Descripcion
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
=




Crear Grupos de usuario

18.- Se desplegara la lista de servicios transaccionales, donde podra elegir a
qué servicios tendra acceso el grupo de usuarios, esta seleccion puede ser
personalizada o elegir la opcién de Configuracion Rapida para todos los
servicios.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ Abigail e
o ; . )
Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)
P~
i
Nombre del grupo Descripcion
2 ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
%
¢Este grupo tendra permisos fransaccionales? Si (;)
Permisos para servicios transaccionales A

Configuracién rapida para todos los servicios

Transferencias entre productos propios

Pagos de nomina

Pagos a proveedores

Pagos de servicios y facturas

Contribuciones federales

CUOTAS IMSS

Contribuciones gubernamentales

SAR-ISSSTE

Pagos en linea PEMEX

SIPARE IMSS infonavit

Administracion de beneficiarios

Pago por Cobranza Lite

Inversiones a plaze

Pagos Internacionales

< Regresar Continuar >




Crear Grupos de usuario

19.- Después de la seleccion de Configuracion Rapida, se mostrara la ventana
“¢Seguro de esta accion? Al otorgar acceso total, el grupo podra transaccionar
con todas las cuentas y productos sin restricciones”. Con los botones Cancelar
y Si, estoy seguro. Dar clic en el boton Si, estoy seguro.

¢Seguro de esta accion?

Al otor cceso total, el grupo podra transaccionar con todas
restric




Crear Grupos de usuario

20.-Se mostrara la pantalla con lo siguiente:

1.-Selecciona el rol del grupo en este servicio.

En esta opcion debera elegir, si desea que el grupo tenga rol de creador, rol
de autorizador o ambas. Usted debera elegir segun las necesidades de las
operaciones del grupo de usuario.

v ® ManualesyTutoric X | @ Inicio- OneDrive X | @ ScotiaConnect X | @ Manuals & Guide: X | & Scotiabank-Porte: X [ gems-admin-custc X+ = o X
& C M % ccop-u.scointnet.net/home/admin Q W 3 ®
B8 [3 confluence [J Documentos Migra 3 Importado [3 Todos los favorito

— - Abigail

= Administrador/Grupos/Crear grupo {? ° Mosso Martinez

@ 5 . -

Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)
PPN
®
Nombre del grupo Descripcion
L ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
‘ s
o
A
. i y si
‘ . e rupotendia permisos rmacconales? .
o
A
Permisos para servicios transaccionales AN
E:3
Configuracién répida para todos los servicios PENDIENTE
@ Alestablecer los mismos permisos para todos los servicios, se activaran para el grupe todas las cuentas relacionadas a cada servicio
A
=2

1. Selecciona el rol del grupo en este servicio | | creador | | || Autorizador

@ Los autorizadores y niveles de autorizacion deben ser configurados en el perfil de la empresa.

¢Este grupo puede ver la informacién detallada de pagos masivos? ) si () No
Al seleccionar i, los usuarios dentro del grupo podran ver la informacién detallada de sus lotes y sus

transacciones.

4 Regresar Continuar = —>




Crear Grupos de usuario

21.-Para este ejemplo seleccionaremos ambos roles.

= Administrador/Grupos/Crear grupo £9 bAAZisgsa;‘Martmez N

Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)

Nombre del grupo Descripcion
2 ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
=)
¢Este grupo tendra permisos transaccionales? Si
Permisos para servicios transaccionales A

- Configuracion rapida para todos los servicios

@ Alestablecer los mismos permisos para todos los servicios, se activaran para el grupo todas las cuentas relacionadas a cada servicio

1. Selecciona el rol del grupo en este servicio Creador Autorizador

@ Los autorizadores y niveles de autorizacién deben ser configurados en el perfil de la empresa.

- i para los servicios?(opcional) O si () No
@ Silarespuesta es no, el grupo asumira los limites transaccionales de la empresa
(Este grupo puede ver la inf ion detallada de ivos? O si O No

0" seleccionar Si, los usuarios dentro del grupo podrén ver la informacion detallada de sus lotes y sus

transacciones.

& Regresar Continuar | =




Crear Grupos de usuario

22.- Se mostrara la siguiente pregunta:

2.- ¢Necesita limites transaccionales para los servicios? (Opcional)

En este apartado podra definir si desea establecer limites transaccionales
para los servicios o para la cuenta. Estos limites permiten controlar los
montos maximos que pueden utilizarse en las operaciones.

En caso de no requerir un limite personalizado, el sistema mantendra los
limites configurados por defecto, tal como se muestra en pantalla.

— - Avigal
= Administrador/Grupos/Crear grupo @ © (P e
® -
Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)
PN
ii]
Nombre del grupo Descripeion
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k=3
s
Permisos p s tra ! A

3.Ingresa los limites transacciénales por cada servicio.

>
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23.-También existe la opcidon de colocar que no se requieren limites, dando
clic en la palabra NO.

= Administrador/Grupos/Crear grupo [9 QiisgsagMamnez

Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)

Nombre del grupo Descripcion

ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores

Jo

¢Este grupo tendra permisos transaccionales?

Permisos para servicios transaccionales

- Configuracién rapida para todos los servicios

@ Alestablecerlos mismos permisos para todos los servicios, se activaran para el grupo todas as cuentas relacionadas a cada servicio

1. Selecciona el rol del grupo en este servicio Creador Autorizador

@ Losautorizadores y niveles de autorizacion deben ser configurados en el perfil de la empresa.

éNecesitas limites transaccionales para los servicios?(opcional) O si

@ Sila respuesta es no, el grupo asumira los limites transaccionales de la empresa

¢Este grupo puede ver la informacién detallada de pagos masivos? ) si () No
Al seleccionar Si, los usuarios dentro del grupo podran ver la informacion detallada da sus lotes y sus

transacciones.

& Regresar Continuar >
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24.- La siguiente pregunta que se muestra en pantalla es:
¢Este grupo puede ver informacion detallada de pagos masivos?
En este apartado podra seleccionar entre las opciones Si o No, dependiendo de

si desea que el grupo tenga acceso a la informacion detallada de los pagos
masivos.

Para este ejemplo, se seleccionara la opcion Si.

— . Abiai
= Administrador/Grupos/Crear grupo L? © el e
® ) ; )
Asignar permisos transaccional les (Paso 4 de 6)

P~
i

Nombre del grupo Descripcion
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR  Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k-3

Permisos para servicios transaccionales ~

Configuracién rapida para todos los servicios ===

@ Alestablecer los mismos permisos para todos los servicios, se activaran para el grupo todas las cuentas relacionadas a cada servicio

1. Selecciona el rol del grupo en este servicio Creador Autorizador

@ Los autorizadores y niveles de autorizacion deben ser configurados en el perfil de la empresa.

{£stegrupo pusdever o nformacién detalada de pagos masivos? O wo
Al seleccionar i, los usuarios dentro del grupo pedran ver la informacion detallada de sus lotes y sus

transacciones,




Crear Grupos de usuario

25.- Se mostrara una ventana de confirmacién con el siguiente mensaje:
éSeguro de esta accion?

El valor seleccionado (Si o No) determinara si los usuarios que pertenecen al
grupo podran visualizar las tablas de transacciones, consultar errores y
descargar los archivos correspondientes.

En esta ventana se mostraran los botones Cancelar y Si, estoy seguro.

Para este ejemplo, se seleccionara la opcion Si, estoy seguro.

¢Seguro de esta accién?

El valor marcado (i / No) determinasi los usuarios dentro del grupo podran visualizar las
tablas de transacciones, errores y descargar los archivos correspondientes.

Conester m

v

26.- Se habilitara el boton Continuar. Para avanzar con el proceso, debera dar clic
en este boton.

= Administrador/Grupos/Crear grupo O O BE e
@ Asignar permisos transaccionales (Paso 4 de 6)
o
®
°
%=
{55 aropoendraperniss ransacdonaies?
............................... o ~
................................. os
@ ~
. Selecciona o rol ol g s e 2
°
o) 0
°
os
4
°




Crear Grupos de usuario

27.- Se mostrara la pantalla Incluir usuarios en el grupo (Paso 5 de 6).

En esta pantalla podra seleccionar a los usuarios que desea que pertenezcan al
grupo.

Es importante considerar que todos los usuarios agregados a este grupo
contaran con los permisos previamente configurados.

— P Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo [9 Moseo Martinez
A . X
Incluir usuarios en el grupe (Paso 5 de €)
£~
2
Nombre del grupo Descripcion
ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
k=3
m Al asignar usuarios a un grupo, estos heredan todas las configuraciones y no se podran personalizar por usuario. Esta accién podria afectar a aquellos que tengan
A\) t es activas.
B 1 que deseas agregar al grupo
Nombre y/o apellido
= Nombre y/o apellido v Nombre y/o apellido
— . . Nimero de . . . . snico &
\_\ Nombres & Apellidos + demtificacion s Tipo de usuario % Grupo Correo electrénico
O ABIGAIL MOSSO MAR 350588391002 Administrador NA igail.mrtz0
€ Reg Contin >




Crear Grupos de usuario

28.- Tendra la opcidn de filtrar los usuarios que desea incluir en el grupo.
El filtro puede realizarse por nombre y apellido, o que facilitara la bdsqueda y
seleccién de los usuarios correspondientes.

L Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo L? Mooy Martinez
@ Incluir usuarios en el grupo (Paso 5 de 6)
P~
i
° .
[l Nombre del grupo Descripcion

ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
=)

m Al asignar usuarios a un grupo, estos heredan todas las configuraciones y no se podran personalizar por usuario. Esta accién podria afectar a aquellos que tengan

\} transacciones activas.

Busca el usuario que deseas agregar al grupo

Nombre y/o apellido

== Nombre y/o apellido v Abigail Mosso
cacau v | m
M Nombres & Apellidos 2 Nimero de : Tipo de usuario $ Grupo $ Correo electrénico 3
- identificacion
0J ABIGAIL MOSSO MAR 350588391002 Administrador NA abigail.mrtz0

& Regresar Continuar = —>




Crear Grupos de usuario

29.-Dar clic en botdon Buscar.

Administrador/Grupos/Crear grupo 1? hAdzlsgsaci‘Martinez N

@ Incluir usuarios en el grupo (Paso 5 de 6)
P~
i}
e .
A Nombre del grupe Descripcion
ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
3
m Al asignar usuarios a un grupo, estos heredan todas las configuraciones y no se podran personalizar por usuario. Esta accion podria afectar a aguellos que tengan
\

transacciones activas.

Busca el usuario que deseas agregar al grupo

Nombre y/o apellido

= Nombre y/o apellido ~ Abigail Mosso

Numero de
identificacion

Nombres & Apellidos % ¢ Tipodeusuario ¢ Grupo ¢ Correo electrénico &

ABIGAIL MOSSO MAR. 350588391002 Administrador NA abigailmrtz0...

< Regresar Continuar >




Crear Grupos de usuario

30.-Se mostrara la lista de usuarios que coincidan con el criterio de busqueda.
De esta lista, debera seleccionar los usuarios que desea que pertenezcan al
grupo de usuarios.

— . Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo L? ° Mosso Martinez
o Incluir usuarios en el grupo (Paso 5 de 6)
£~
i
o

Nombre del grupo Descripcion

AADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de para colocar alos de hacer los pagos de proveedores
=

b Al asignar usuarios a un grupo, estos heredan todas las configuraciones y no se podran personalizar por usuario. Esta accion podria afectar a aquellos que tengan

transacciones activas.

Busca el usuario que deseas agregar al grupo

Nombre y/o apellido

== Nombre y/o apellido v Nombre y/o apellid
* l * Namero do * ipo de usuario ¢ rupe ¢ orreo electrénico ¢
Nombres & Apclidos & imerode 5 Tiodeuaria ¢ Grupo ¢ Comso secrtnics ¢
2 ABIGAL MOSSO MAR 350588391002 Administrador NA abigallmrtz0.

31.- Dar clic en botdn Continuar.

— . -
= Administrador/Grupos/Crear grupo @ O© e
@
Incluir usuarios en el grupo (Paso 5 de 6)

BN
ii]
2

Nombre del grupo Descripcién

ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR ~ Este grupo de usuarios es para colocar a los de hacer los pagos de proveedores
k-3

b Al asignar usuarios a un grupo, estos heredan todas las configuraciones y no se podran personalizar por usuario. Esta accion podria afectar a aquellos que tengan

transacclones activas.

Busca el usuario que deseas agregar al grupo

Nombre y/o apellido

== Nombre y/o apellido v Nombre y/o apellido

B : Namero de : 0 de usuario & rupo ¢ orreo electrénico ¢
Nombres & Apotidos ¢ Nimerode oo deusuaro ¢ Grupo 2 Correosectrrico &

ABIGAIL MOSSO MAR 350586391002 Administrador v abigalmrtz0




Crear Grupos de usuario

32.-Se mostrara pantalla Revisar el resumen del grupo (Paso 6 de 6), donde
podra confirmar los datos previamente seleccionados, en caso de querer
modificar algo, podra seleccionar el boton de Editar.

— L Abigail
= Administrador/Grupos/Crear grupo Q 0 Mobe Martinez
[ ]
Revisar el resumen del grupo (Paso 6 de €)
£ A
£ Editar
A
Nombre del grupo Descripcién
o ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
Permisos para consulta & Editar A\

Permisos para servicios O Editar A\

. compLeTo NG
Domiciliacién

compLeTo NG

Tesoreria corporativa

Permisos para servicios transaccionales & Editar A\
Transferencias entre productos propios o
Pagos de némina o
Pagos a proveedores v
Pagos de servicios y facturas «
Contribuciones federales o
CUOTAS IMSS [ compiero NS
Contribuciones gubernamentales o
SAR-ISSSTE v
Pagos en linea PEMEX o
SIPARE IMSS infonavit o
Administracion de beneficiarios v
Pago por Cobranza Lite o
Inversiones a plazo -«
Pagos Internacionales @ o

Usuarios del Grupo & Editar A\

Nombres + Apeliidos % Numero de identificacién Tipo de usuario Grupo & Correo electronico 3

ABIGAIL MOSS0 MAR 350588391002 Administrador NA abigail mrtz0




Crear Grupos de usuario

33.- Una vez que confirme que los datos son correctos, debera dar clic en botén
Enviar.

Administrador/Grupos/Crear grupo @ le)isgsao”Martinez

Revisar el resumen del grupo (Paso 6 de 6)

£ o~

¢ Editar
o
A
Nombre del grupo Descripcion
% ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores
Permisos para consulta & Editar A\
- Cheques compLeTo 93
Permisos para servicios & Editar AN
Domictiacion v
Tesoreri corporatia ~
Permisos para servicios transaccionales & Editar A\
Transferencias entre productos propios -
: Pagos de nomina [ compiero O
Pagos a proveedores ~
Pagos de servicios y facturas ¥
Contribuciones federales -
CUOTAS IMSS v
Contribuciones gubernamentales v
SAR-ISSSTE v
Pagos en linea PEMEX -
SIPARE IMSS infonavit =3 .
Administracion de beneficiarios -~
Pago por Cobranza Lite -
Inversiones a plazo -
Pagos Internacionales -
Usuarios del Grupo & Editar A\

Nombres 3 Apellides + Numere de identificacién ¥ Tipe de usuario + Grupe % Correo electrénico

ABIGAIL MOSSO MAR 350588391002 Administrador NA abigail.mrtz0.

& Regresar Enviar e




Crear Grupos de usuario

34.- Se mostrara la pantalla de autenticacion.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ O 2 e
A
P A
i}
5 Ingresar datos de autenticacién
o
® g Recordarnuncacompartir estos datos con otra
o
Ingre:
& C
& Regresar . Autorizar

35.- Debera ingresar sus credenciales y dar clic en el boton Autorizar.

= Administrador/Grupos/Crear grupo @ O e e
)
P A
i}
5 Ingresar datos de autenticacién
o
% Rece
o
Ingre:
R °
@




Crear Grupos de usuario

36.-Se mostrara pantalla con banner en color verde, indicando de la creaciéon fue
realizada con éxito. Y podra ver el detalle del grupo, dando clic, encima del nombre.

Administrador/Grupos @ Abigail

Mosso Martinez

A
Crear grupo

2 A Grupos

m @ Creaci6n realizada con éxito. X
Ntimero de operacién: e8db757e-833e-4fbe-ad13-f0d7532ce5c2

°

2

@ | Buscar Q

Nembre del grupo = Estado * Usuario creador del grupo * Nimero de usuarios Acciones

ADMINISTRADORES PAGO P. Activo Abigail Mosso Martinez 1

esultados

37.-Sera redirigido a |la pantalla de General, donde podra ver el nombre del
grupo y la descripcion. En esta pantalla también tendra la opcion de editar, en
el caso de que desee cambiar algun dato.

= Administrador/Grupos/Perfil grupos ,Q Q© el e
@
Perfil: ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR
P~
[ scnvo ]
i Usuar\osde\grupo Permisos d I Permisos transaccionales Permisos para servicios
=y
& Editar
%
Descripcién ~

Nombre del grupo Descripcion
ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR Este grupo de usuarios es para colocar a los responsables de hacer los pagos de proveedores




Crear Grupos de usuario

38.-Podra consultar en la pestana de Usuarios del grupo, los usuarios que
pertenecen al grupo. En caso de querer agregar mas usuarios podra hacerlo
dando clic en el botdn Incluir usuarios.

= Administrador/Grupos/Perfil grupos @ Aigall rtines N
®
Perfil: ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR
AN
=
i General  Usuarios delgrupo  Permisos de consult Permisos transaccionales Permisos p
=)

E)

Usuarios del grupo AN
Nombres & Apeliidos & Namero de Tipo die o Estad c lect Acciones
identificacion
ABIGAIL MOSSO MAR 350588391002 Administrador Activo abigail.mrtz0.

39.- Se mostrara la opcion de crear un nuevo usuario o seleccionar uno
existente.

— . " Abigail
= Administrador/Grupos/Perfil grupos @ o Mosso Martinez
&)

Seleccionar método para incluir usuario ~
£~
®

%o C > So sel ya existent

k3
E




Crear Grupos de usuario

40.-Si da clic en el boton Crear nuevo usuario, se mostrara la pantalla
para crear al usuario. Si da clic en botdn Seleccionar uno existente, se
desplegara pantalla donde debera elegir al usuario que desea agregar.

— L . . Abigail
= Administrador/Grupos/Incluir usuario @ ° Mosso Martinez
@ . o baci y
Ingresar in formacion basica del nuevo usuario (Paso 1 de 4)
P~
i - ! .
Introducir informacién del nuevo usuario
I
Primer Nombre Segundo Nombre (Opcional)
- Primer Nombre Segundo Nombre
Apellido paterno Apellido materno
Apellido paterno Apellido materno
Cargo Area o departamento
Cargo del usuario Area o dependencia del usuario
Codigo de pais Nimero de celular Codigo de pais Numero de celular
B (+52) - B (+52)
Correo electrénico Verifica correo electrénico
Correo electronico del usuario Repite el correo electronico
< Cancelar Continuar >

41.- En la pestafa Permisos de consulta, tendra la opcion de consultar
los permisos y de realizar |la edicion si lo requiere.

— - . Abigail
= Administrador/Grupos/Perfil grupos @ Mot Martinez
@
Perfil: ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR
P A
i General Usuarios del grupo Permisos de consulta Permisos transaccional les Permisos para servicios
A
£ Editar
2
¢Este grupo tendra permisos de consulta? Si
Chea | cowrero

< Regresar




Crear Grupos de usuario

42.- En la pestana Permisos transaccionales, se mostraran los
permisos transaccionales y tendra la opcion de editarlos si lo requiere.

= Administrador/Grupos/Perfil grupos [9 © ol ines
@
Perfil: ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR
P~
i General Usuarios del grupo Permisos de consulta Permisos transaccionales Permisos para servicios
o
I
& Editar
B
¢Este grupo tendra permisos de servicios transaccionales? Si
Permisos para servicios transaccionales AN
Transferencias entre productos propios [ comniero NV

Pagos de némina [ compizro [0
Pagos a proveedores [ coupicro 0
Pagos de servicios y facturas m o
Contribuciones federales [ coupiero O
CUOTAS IMSS [ couniero RO
Contribuciones gubernamentales m o
SAR-ISSSTE == .
Pagos en linea PEMEX [ couniero RO
SIPARE IMSS infonavit [ compiero [NV
Administracion de beneficiarios == .
Pago por Cobranza Lite w o
Inversiones a plazo [ compicro O
Pagos Internacionales [ compizro O

< Regresar




Crear Grupos de usuario

43.-En la pestana Permisos para servicios, se mostraran los permisos
de servicios y tendra la opcidn de editarlos, en el caso que lo requiera.

— . ] Abigail
= Administrador/Grupos/Perfil grupos L? Moseo Martinez
A
Perfil: ADMINISTRADORES PAGO PROVEDOR
£~
& General Usuarios del grupo Permisos de consulta Permisos transaccionales Permisos para servicios
&
)
¢ Editar
¢éEste grupo tendra permisos para servicios? si
Permisos para servicios ~
Domicliacion v
Tesoreria corporativa v

< Regresar




