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INTRODUCCION

La UNIDAD DE GESTION DEL PATRIMONIO AUTONOMO AEROCAFE, en adelante la
“UG-PAA”, pone a disposicidon de los interesados los términos de referencia para la seleccion
del contratista que tendré a cargo la venta de la “RENOVACION Y ACTUALIZACION DE LAS
LICENCIAS DE SOFTWARE Y RENOVACION DEL HOSTING Y DOMINIO PARA LA
PAGINA WEB, CON SU RESPECTIVO CERTIFICADO SSL, CON DESTINO A LA UNIDAD
DE GESTION DEL PATRIMONIO AUTONOMO AEROCAFE, Y ADQUISICION DE
HARDWARE EN EL MARCO DEL DESARROLLO DEL PROYECTO AEROPUERTO DEL
CAFE”.

Importante anotar que, de conformidad con lo establecido en el Articulo 67 de la Ley 1955 de
2019, tanto el Patrimonio Autonomo AEROCAFE como su Unidad de Gestion (UG-PAA) vy el
presente proceso de contratacion, se regiran por las Normas del Derecho privado.

Por decisién del FIDEICOMITENTE y de la Gerencia de la UG-PAA, y tal como se consagra
en el manual de contratacién que definio el Fideicomitente AEROCIVIL, el presente proceso
de Convocatoria Cerrada, cumpliendo, ademas, con las leyes, normasy principios que le sean
aplicables a la forma de contratacion establecida porel Articulo 67 de la Ley 1955 de 2019
referida en precedencia.

Los documentos del proceso, asi como sus anexos, estaran a disposicion del publico en el
Sistema Electronico deContratacion Publica— SECOPI - en el siguiente enlace
https://www.contratos.gov.co/consultas/inicioConsulta.do PATRIMONIOS AUTONOMOS
FIDUCIARIA COLPATRIA S.A y en la pagina web de la Fiduciaria Colpatria
https://www.scotiabankcolpatria.com/fiduciaria con el siguiente enlace:
https://www.scotiabankcolpatria.com/fiduciaria/publica/productos/patrimonio-autonomo-
aerocafe.

La seleccion del contratista se realizard a través del proceso de contratacion No. PAUG-CC-
03-2022.

La UG-PAA recibird y evaluara las Ofertas presentadas, con base en las reglas y requisitos
establecidos en los Términos de Referencia Definitivos, en la normativa que sea aplicable y en
el Manual de Contratacion definido por el FIDEICOMITENTE AEROCIVIL para la Unidad de
Gestion del Patrimonio Autonomo AEROCAFE (UG-PAA).

Las personas invitadas y organizaciones interesadas que estén debidamente acreditadas de
conformidad con los requisitos de Ley, podran participar y hacer control social al presente
proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, presentando en debida forma las
sugerencias o0 recomendaciones que consideren pertinentes, asi como consultar los
Documentos del Proceso, todo lo anterior con sujecion a los términos de los Términos de
Referencia y sus Anexos.
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CAPITULO | - INFORMACION GENERAL

1.1. OBJETO, PRESUPUESTO ESTIMADO, PLAZO Y UBICACION

El Objeto, Presupuesto estimado, plazo y ubicacion del proyecto, se identifican en la siguiente

tabla:
Valor
Plazo del presupuesto Lugar(es) de
Objeto del proyecto contrato estimado (pesos ejecucion del
incluido contrato
IVA)
RENOVACION Y | un (1) afio SETENTA Y CINCO Bogota D.C.
ACTUALIZACION DE LAS MILLONES DE

LICENCIAS DE SOFTWARE Y
RENOVACION DEL HOSTING
Y DOMINIO PARA LA PAGINA
WEB, CON SU RESPECTIVO
CERTIFICADO SSL, CON
DESTINO A LA UNIDAD DE
GESTION DEL PATRIMONIO
AUTONOMO AEROCAFE, Y
ADQUISICION DE
HARDWARE EN EL MARCO
DEL DESARROLLO DEL
PROYECTO AEROPUERTO
DEL CAFE.

PESOS M/CTE.
($75.000.000)
INCLUIDO IVA.

El contrato que se derive de la presente Convocatoria Cerrada sera un contrato de suministro.

1.1.1. ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO

Ejecutar el objeto del contrato teniendo en cuenta los items y cantidades reflejadas en el
Anexo Técnico de los presentes Términos de Referencia.

1.2.

OBLIGACIONES GENERALES

Ejecutar de manera oportuna y eficiente el objeto y el alcance del objeto del contrato
de acuerdo con las obligaciones establecidas.

Mantener la reserva y confidencialidad de la informacién que obtenga como
consecuencia de las actividades que desarrolle para el cumplimiento del objeto del
contrato.

Informar oportunamente de cualquier peticion, amenaza de quien actuando por fuera
de la ley pretenda obligarlo a hacer u omitir algin acto u ocultar hechos que afecten
los intereses del Patrimonio Auténomo.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses
mas y presentarse en el momento en que sea requerido por el Patrimonio Autonomo
para la suscripcion de la correspondiente acta de cierre, en caso de que aplique.
Adelantar oportunamente los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucién del
contrato.




6. Defender en todas sus actuaciones los intereses de la Unidad de Gestién, del
Patrimonio Autbnomo y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales.

7. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo
del contrato y proponer alternativas de solucion a las mismas.

8. Presentar los informes requeridos durante el desarrollo del contrato, de manera
oportuna y completa, cuando sea requerido.

9. Dar aplicacion a los protocolos de bioseguridad vigentes.

10. Cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales establecidas en el
articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015 (cuando se trate de contratos de
prestacion de servicios profesionales con personas naturales).

11. Estar al dia en el pago de los aportes mensuales al Sistema General de Seguridad
Social, en Salud, Pensién y Riesgos laborales, para el caso de personas naturales;
para las personas juridicas, ademas debe estar al dia en el pago de parafiscales, de
acuerdo con la normatividad vigente.

12. Las demas que le imponga su condicion de contratista, necesarias para garantizar el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

1.2.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS POR PARTE DEL CONTRATISTA

1. Cumplir cabalmente con el objeto contractual en los términos y condiciones
establecidos en el Anexo Técnico que contiene las caracteristicas minimas de los equipos
periféricos, software y pagina web requeridos por la Unidad de Gestion, asi como en la
oferta econémica presentada.

2. Garantizar la entrega de equipos nuevos no refaccionados.

3. Entregar las licencias adquiridas por la Unidad de Gestion con el respectivo soporte
documental que acredite dicha adquisicién, las cuales deberan estar vigentes por un
periodo de un (1) afio contado a partir de la activacion de estas en los equipos indicados
por el Supervisor.

4. Entregar las 30 licencias de office 365 completas al inicio del contrato y las otras 5
licencias basicas por demanda, previa solicitud del Supervisor del contrato via correo
electronico con 1 mes de antelacion.

5. Suministrar el dominio @pa-aerocafe.com.co por el término de un (1) afio, con el cual
se identificara la Unidad de Gestion Patrimonio Auténomo AEROCAFE en la internet.

6. Suministrar el servicio de Hosting para el portal Web de la Unidad de Gestién Patrimonio
Auténomo AEROCAFE por el término de un afo. El contratista, debera suministrar
oportunamente los accesos a los servidores para el despliegue y puesta en produccion del
Portal web.

7. Suministrar los usuarios y claves de acceso al modulo de administraciéon de la pagina
web y del gestor de contenidos para la actualizacion de informacion.

8. Proveer el Certificado SSL (https) dentro del hosting para la proteccion del sitio web.

9. Mantener los precios incluidos en la cotizacion durante la ejecucién del contrato.

10. Atender los requerimientos que sean realizados por el supervisor del contrato.

1.3. PLAZO DE DURACION Y/O EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de un (1) afio, contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion. En todo caso, las licencias adquiridas en virtud
del presente contrato deberan estar vigentes por el periodo de un (1) afio, contado a partir de
la activacion de los productos en los equipos que sefiale el supervisor del contrato.

1.4. VALOR ESTIMADO DEL FUTURO CONTRATO




El valor estimado del futuro contrato serd hasta por la suma de SETENTA Y CINCO
MILLONES DE PESOS M/CTE. ($75.000.000) que incluye todos los costos directos,
indirectos, impuestos y gravdmenes tributarios a que haya lugar por la celebracién del
contrato.

Nota: La Unidad de Gestion del Patrimonio Auténomo AEROCAFE no garantiza el pago total
del valor estimado del contrato para este proceso de seleccion al adjudicatario pues sélo
recibirA como contraprestacion el valor de los equipos, licencias y bienes efectivamente
entregados, los cuales pueden aumentar o disminuir en su cantidad, atendiendo a las
situaciones que se presenten de acuerdo con la necesidad, y en concordancia al valor de la
oferta presentada en la que se entiende incluido el IVA, tasas, contribuciones y todos los
costos directos e indirectos a que haya lugar.

1.5. FORMA DE PAGO

La UG-PAA pagara al contratista el valor del contrato en pagos parciales contra entrega de
los items determinados en el Anexo Técnico por el valor ofertado para cada item, dentro los
(30) dias calendario siguientes a la presentacion de la factura, previa verificacion de las
condiciones contractuales y recibido a satisfaccién de los bienes por parte del supervisor del
contrato.

Para efectos del pago, el contratista debera adjuntar la factura correspondiente y en caso de
estar obligado a facturar electronicamente debera dar cumplimiento a lo previsto en la
Resolucion N.° 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la DIAN y remitir los documentos
a través del correo electrénico indicado por el supervisor para tal efecto; igualmente debera
contar con el lleno de los requisitos legales, constancia de cumplimiento a satisfaccion por
parte del supervisor del contrato, acreditacién del pago de los aportes al sistema general de
seguridad social integral del personal asignado para la ejecucion del contrato, asi como el
pago de aportes parafiscales, segun sea el caso, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas normas concordantes.

El Patrimonio Autbnomo AEROCAFE, no se hace responsable por las demoras presentadas
en el trdmite para el pago al Contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse
incompleta la documentacion de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones
establecidas en el presente andlisis de necesidad.

RETENCIONES. — La UG-PAA hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de
acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

1.6. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para efectos del presente proceso de seleccion, se tendra como domicilio contractual y lugar
de ejecucion la ciudad de Bogota D.C.

1.7. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO

Los interesados que deseen enviar comentarios u observaciones a los documentos que hacen
parte del presente proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada, lo podran hacer por medio
electronico y de acuerdo con las siguientes especificaciones:




Mensaje a los correos electrénicos laura.carmona@pa-aerocafe.com.co y oscar.guerra@pa-
aerocafe.com.co, entre las 8:00 am y las 5:00 pm de los dias habiles o los horarios
establecidos para tal fin en el Cronograma del proceso.

Para que se reciban y puedan ser considerados tales comentarios, observaciones y/o
solicitudes, deberan cumplir con lo siguiente:

1.7.1. Referir el nimero del proceso de seleccién por Convocatoria Cerrada (PAUG-CC-03-
2022).

1.7.2. Ser dirigido a la Direccion Juridica de la UG-PAA.

1.7.3. Ser remitido dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso.

1.7.4. Indicar clara y concisamente el comentario, observacién y/o solicitud que se desea
presentar a la consideracion de la UG-PAA, incluyendo la referencia precisa del
documento al que se refiere y una breve sustentacion de lo presentado.

1.7.5. Definir con precision los datos de contacto del remitente, tales como nombre
completo, numero del documento de identidad, profesiéon, ubicacién y niamero del
celular.

I 1l mentari rvacion licj n remiti in_el

pleno cumplimiento de los requisitos arriba citados. serdn considerados como NO

RECIBID [ ran validez [ tanto, no existira obli ion [ nderlos nj
nderl in perjuici lo previ lin i

La UG-PAA respondera todas las observaciones a los Términos de Referencia, recibidas
mediante el correo electrénico dispuesto para tal fin y que hayan cumplido con todos los
requisitos arriba citados, dentro del periodo establecido para tal efecto en el cronograma del
presente proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada y utilizando la plataforma electronica
SECOP I.

Si hubiese comentarios, observaciones y/o solicitudes de los Oferentes remitidos después de
la fecha prevista para la presentacion de observaciones del presente proceso de Convocatoria
Cerrada y que cumplan con los requisitos A, B, D y E arriba citados, la UG-PAA no estara
obligada a emitir respuestas en el marco del proceso de seleccién, no obstante, las solicitudes
extemporaneas seran resueltas aplicando los términos establecidos para emitir respuesta a
los derechos de peticion las cuales se enviaran a correo electronico del remitente.

1.8. RECURSOS QUE RESPALDAN LA PRESENTE CONTRATACION

La UG-PAA, para respaldar los compromisos econdmicos derivados del presente proceso de
seleccién por Convocatoria Cerrada, cuenta con el siguiente certificado de disponibilidad de
recursos (CDR) expedido por Fiduciaria Colpatria, en su calidad de Administradora y Vocera del
Patrimonio Auténomo AEROCAFE:

Numero certificado Fecha certificado Valor certificado de
disponibilidad recursos disponibilidad recursos disponibilidad recursos
025-2022 4 de mayo de 2022 $75.000.000
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Importante hacer notar que esta contratacidbn se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones y Compras del Patrimonio Autébnomo AEROCAFE y de su Unidad de Gestion,y
que estos recursos hacen parte de los aportes que la Nacion y el FIDEICOMITENTE
AEROCIVIL han apropiado para las actividades de funcionamiento, item No. 3 correspondiente
a Equipo, “Software (renovacion licencias Office, Project, antivirus y Autodesk (69))”.

1.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES

Una vez sea realizado el proceso de revision y evaluacion de las propuestas presentadas
(Carpeta digital No. 1), se publicara un Informe preliminar de evaluacion en la pagina web de
la Fiduciaria COLPATRIA y en la plataforma del SECOP I, durante el plazo que se indique en
los presentes Términos de Referencia. (Anexo 3 - Cronograma).

Dentro del plazo que se indique en la presente Convocatoria Cerrada, los proponentes que
asi lo deseen, podran presentar al Comité Evaluador designado por la Gerencia de la UG-
PAA, sus comentarios u observaciones, al informe preliminar de evaluacion, pudiendo
igualmente elevar solicitudes o aclaraciones. De igual forma podran aportar los documentos
que consideren pertinentes para subsanar aquello que sea objeto de subsanacion. Para estos
efectos, deberan remitirlos a los correos electronicos_laura.carmona@pa-aerocafe.com.co y
oscar.querra@pa-aerocafe.com.co (Dirigido al Comité Evaluador de la UG-PAA), indicando en
el asunto el numero del proceso de selecciéon PAUG-CC-03-2022.

El proponente tiene la responsabilidad y carga exclusiva de presentar su Oferta de forma
completa, integra y oportuna, esto es, atendiendo y cumpliendo con todos y cada uno de los
requisitos incluidos en los presentes Términos de Referencia y adjuntando, de forma debida,
todos y cada uno de los documentos de soporte o0 prueba de las condiciones que pretenda
hacer valer en el proceso.

Durante el proceso de evaluacién de Ofertas y en caso de considerarlo necesario, el Comité
Evaluador de la presente Convocatoria Cerrada y/o la UG-PAA podran solicitar a los
proponentes,y, a mas tardar dentro del Informe preliminar de evaluacion de las Ofertas, las
aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que, segun estos Términos de
Referencia, puedan ser subsanables.

Sin perjuicio de lo anterior, ni el Comité Evaluador podra solicitar ni los proponentes podran
presentar documentos que completen, adicionen, modifiqguen o mejoren las condiciones de la
Oferta presentada, en aquellos aspectos que son objeto de calificaciéon y puntaje; sin embargo,
a criterio del Comité Evaluador y previa solicitud formal en tal sentido, si se podransolicitar
aclaraciones y/o explicaciones al contenido de estos documentos.

Los proponentes deberan allegar las aclaraciones, complementos y/o documentos
subsanados que les sean requeridos formalmente por el Comité Evaluador, dentro del plazo que
se les haya concedido para dicho efecto.

En el evento que, durante el proceso de revision de Ofertas o con posterioridad a la
publicacion del Informe preliminar de Evaluacion, el Comité Evaluador y/o la UG-PAA hayan
detectado la ausencia y/o necesidad de subsanacion de algun documento de Oferta que NO
sea necesario para la calificacion y puntaje de ésta, podran requerir formalmente en tal sentido
al proponente, otorgandole un término suficiente para allegarlo. Si como consecuencia de lo
anterior, resulta necesario ajustar el cronograma de la presente Convocatoria Cerrada, la
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Direccion Administrativa y Financiera de la UG-PAA, en su calidad de responsable de la
adquisicion objeto del proceso de seleccidn, solicitara autorizacion a la Gerencia de la UG-
PAA para, conjuntamente con la Direccion Juridica de la UG-PAA, proceder al ajuste de
fechas del citado cronograma.

Todas las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones solicitadas a los Oferentes deberan ser
presentadas por éstos a los correos electrénicos laura.carmona@pa-aerocafe.com.co y
oscar.guerra@pa-aerocafe.com.co dentro de los plazos previstos en el Cronograma de la
Convocatoria Cerrada.

Los proponentes deberan tener en cuenta que todos aquellos requisitos y/o documentos de la
Oferta que tengan que ver o afecten la calificacion y asignacion de puntajes durante el proceso
de Evaluacion de Ofertas, incluyendo los necesarios para acreditar los criterios de desempate,
no son ni seradn subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados adecuadamente
por los proponentes desde la presentacion de su Oferta. Igualmente se procedera para los
requisitos habilitantes. No obstante, y ante solicitud formal del Comité de Evaluacion o de la
UG-PAA, podran ser aclarados o ser objeto de explicacion.

En virtud del principio de la buena fe, los proponentes que en oportunidad presenten
comentarios, observaciones y/o solicitudes al presente proceso de seleccién por Convocatoria
Cerrada y/o a las Ofertas y conductas de sus competidores, deberan justificar y demostrar
adecuadamente su procedencia y oportunidad en todo caso entienden que, con la
presentacién de sus propuestas, las inquietudes que pudieron tener sobre el proceso, les
fueron debidamente aclaradas.

1.10. CRONOGRAMA DEL PROCESO
El cronograma del proceso es el contenido en el Anexo 3 — Cronograma.
1.11. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes
0 por terceros para efectos del proceso de contratacién, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser allegados en idioma espafol. Los documentos y comunicaciones en un
idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién oficial al
espafiol.

Para que la traduccion oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccién
se realizara en los términos del Decreto 381 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005,
o la norma que la modifique, sustituya o complemente. Es decir, junto con la traduccién oficial
se presentard el documento que certifica la aprobacion de la prueba por parte del Centro
Universitario que cuente con la facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas
por el ICFES.

1.12. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de
La Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en
cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el
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extranjero no requieren apostilla ni legalizacion, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostille o legalizacion, en la
forma indicada antes.

Para efectos del tramite de Apostilla o Legalizacién de documentos otorgados en el exterior y
la acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, los proponentes deberan
aplicar los parametros establecidos en las normas que regulen la materia.

1.13. GLOSARIO

Para los fines de estos términos de referencia, a menos que expresamente se estipule de otra
manera, los términos deben entenderse de acuerdo con la definicion contenida en el MANUAL
DE CONTRATACION DEL PATRIMONIO AUTONOMO AEROCAFE sefialados a
continuacion.

Los términos no definidos deben entenderse de conformidad con su significado natural y
obvio.

a) “Acta de Inicio” Documento que suscribiran el Supervisor del respectivo contrato (segun
sea el caso), y el contratista, para efectos de dar inicio a su ejecucion, previa verificacion
de los requisitos definidos para la ejecucion, cuando a ello haya lugar.

b) “Acta de Terminacion” Documento suscrito por la Fiduciaria, el contratista y el Supervisor
o el Interventor (segln sea el caso), a través del cual se formaliza el cierre de la ejecucion
contractual de los contratos suscritos por el Patrimonio Autébnomo, cuando a ello haya
lugar.

c) “Analisis de Necesidad” Documento elaborado por la UG-PAA, en el cual se determinara
la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de seleccién que se pretende
iniciar. Estos documentos podran ser elaborados directamente por la UG-PAA, o podran
utilizarse por la UG-PAA como Andlisis de Necesidad los documentos elaborados por el
consultor especializado para la estructuracion de un determinado contrato, por los
aportantes que solicitan la contratacién o de la Asociacion Aeropuerto del Café.

d) “Aportes” Se refiere a los recursos (en dinero o en especie) que sean aportados por el
Gobierno Nacional, el Departamento de Caldas y sus municipios; asi como las donaciones
(en dinero o0 en especie) provenientes del sector publico o privado, nacional e internacional,
de conformidad con lo sefialado en el articulo 67 de la Ley 1955 de 2019.

e) “Comité de Contratacion” Es la instancia asesora encargada de efectuar recomendaciones
al Gerente de la UG-PAA, en relacién con la actividad precontractual, contractual y
postcontractual del Patrimonio Autbnomo.

f) “Comité Evaluador” Grupo interdisciplinario de la UG-PAA o contratista externo designado
por el Gerente de la UG-PAA, que revisara y tendra a su cargo la verificacion de los factores
juridicos, técnicos y financieros de las Propuestas, asi como de los requisitos de
ponderacion, los cuales deberan velar por el cumplimiento de las condiciones establecidas
en los Términos de Referencia y asignacion de puntajes a las propuestas que se hayan
recibido.

g) “Comité Fiduciario” Es el organismo de decisién, seguimiento y consulta del Contrato de
Fiducia definido en el convenio derivado, el cual se conformara y sesionara segun las
funciones y atribuciones establecidas en el mismo y en el Manual Operativo.

h) “Constancia de Disponibilidad de Recursos” Se refiere al documento que debe elaborar y
emitir la Fiduciaria en el cual conste que los recursos provenientes del Presupuesto
General de Nacion para la construccion de las obras del lado aire, cuentan con las reservas
presupuestales en la cuenta Valor Liquido Cero.
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i) “Contrato de Fiducia” Se refiere al Contrato de Fiducia Mercantil irrevocable de
administracién y pagos con fines de garantia y fuente de pago No. 20000838 H3 DE 2020,
mediante el cual se constituy6 el Patrimonio Auténomao.

i) “Fiduciaria” Hace referencia a la Fiduciaria Colpatria S.A., quien resulté adjudicataria de la
Licitacion Publica No. 20000838 H3 de 2020, convocada por el Fideicomitente. Para todos
los efectos de este Manual de Contratacidén, cuando se haga referencia a una actividad
que deberd desarrollar la Fiduciaria, debera entenderse que actia en su calidad de vocera
y administradora del Patrimonio Autonomo.

k) “Manual de Contratacion” Se refiere al presente documento, asi como sus modificaciones,
con base en el cual la UG-PAA y la Fiduciaria deberdn adelantar los procesos de
contratacion para el desarrollo del objeto del Patrimonio Auténomo.

[) “Patrimonio Autdbnomo” Se refiere al conjunto de bienes transferidos por parte del
Fideicomitente y de los aportantes a la Fiduciaria para efectos de su administracion y
disposicién de acuerdo con la finalidad prevista en el Contrato de Fiducia.

m) “Proyecto” Se refiere al Aeropuerto del Café (Aerocafé), cuyos recursos destinados a su
desarrollo seran ejecutados a Patrimonio Auténomo.

n) “SARLAFT” Corresponde al Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y
de la Financiacién del Terrorismo, que es un mecanismo desarrollado por el Banco de la
Republica para dar cumplimiento a la Circular Basica Juridica 029 de 2014 de la
Superintendencia Financiera de Colombia.

0) “SMLMV” Significa el salario minimo mensual legal vigente aplicable de tiempo en tiempo
en la Republica de Colombia.

p) “Supervisor’ Persona natural o juridica designada por la UG-PAA, quién ejercera funciones
de seguimiento técnico, administrativo, legal, presupuestal y financiero de los contratos que
se suscriban en desarrollo del Patrimonio Auténomo, en los términos del presente Manual
de Contratacion, siempre que no se requiera de la contratacion de un Interventor.

q) “Términos de Referencia” Documento que define los procedimientos, reglas, criterios y
requerimientos generales y particulares, para seleccionar a quienes participen en una
convocatoria, asi como las condiciones y términos que deben tenerse en cuenta por los
interesados, para el cabal cumplimiento del contrato que se llegue a suscribir.

rN “UG-PAA” Unidad de Gestion del Patrimonio Autbnomo Aerocafé.

1.14. INFORMACION INEXACTA

La UG-PAA se reserva el derecho de verificar integralmente toda la informacion aportada por
los proponentes. Para el efecto, podra acudir a las autoridades, personas, empresas,
registros, bases de datos y demas instancias que sean necesarias para este propdosito.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el proponente y la
verificada por la UG-PAA, la informacion que pretende demostrar el proponente se tendra por
no acreditada.

La UG-PAA compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los
cuales la informacion aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una
posible falsedad o algun otro presunto delito, sin que el proponente haya demostrado lo
contrario, y por tanto procedera con el rechazo de dicha Oferta.

1.15. INFORMACION RESERVADA
Si dentro de la Carpeta digital No. 1 de la Oferta, el proponente llegare a incluir informacion

que, conforme a la Ley colombiana, tiene el caracter de informacion reservada, éste debera
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manifestar esta circunstancia con claridad y precision en el Anexo 2 — Carta de Presentacion de
la Oferta, identificando el documento o informacion que considera goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las
propuestas, la UG-PAA se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada informacién a
sus empleados, contratistas, agentes o asesores.

En todo caso, la UG-PAA, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados
a mantener la reserva de la informacién que tenga dicha calidad por disposicién legal y que
haya sido previa y debidamente identificada por el proponente.

1.16. MONEDA

A. Monedas Extranjeras

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos
colombianos. Cuando un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos
colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Si los valores de un contrato estan expresados originalmente en ddlares de los
Estados Unidos de América, los valores se convertirdan a pesos colombianos,
utilizando el valor correspondiente al promedio entre la TRM de la fecha de inicio del
contrato y la TRM de la fecha de terminacién del contrato. Para esto el proponente
deberda indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la conversion de cada
contrato en el Formato 1 — Experiencia del Proponente; la TRM utilizada ser& la
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

b) Si los documentos de experiencia que se acreditan, estuviesen en una moneda
diferente al Délar, se debera convertir la moneda original al Délar, donde para todos
los efectos se tomara como tasa de referencia, aquella tasa de cambio certificada por
el organismo legalmente competente del pais en que se emiti6 el documento, al
momento de la suscripcion del respectivo documento contentivo de la obligacion
dineraria y, si se trata de Estados Financieros, la tasa de cambio de la fecha de corte
que se especifica en el respectivo Estado Financiero.

c) Para efectos de lo dispuesto en este literal, el proponente debera(n) presentar sus
Estados Financieros en su moneda original en cumplimiento de lo estipulado en el
numeral anterior, junto con la tasa de cambio utilizada y la fuente de donde fue
obtenida, para comprobaciéon del evaluador.

Los valores expresados en Doélares deberan actualizase con base en el siguiente factor de
ajuste, con el objeto de realizar la respectiva conversion a Dolares de diciembre de 2021.

Donde,

Viiciombrezoz V_al_or expresado en délares de
diciembre de 2021

Valor expresado en ddlares del
mes n del afio X contentivo de la
obligacion dineraria y si se trata de
Estados Financieros, fecha de
corte que se especifica en el
respectivo Estado Financiero

Vn,X
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CPl del mes inmediatamente
CPI n-1 . ~
anterior al mes n del afio X
CPl giciembre 2020 |CPI de diciembre de 2021

CPI = Consumer Price Index — (CPI-All Urban Consumers (CPI-U)) — Bureau
of Labor Statistics fuente: https://www.bls.gov

Para efectos de la aproximacion de los valores ya convertidos a dolares, se debera aproximar
a la unidad més cercana de la siguiente manera: Hacia arriba para valores mayores o iguales
a cero punto cinco (0,5) y hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0,5).

B. Conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV)

Cuando los Documentos del proceso sefialen que un valor debe expresarse en Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

I. Los valores convertidos a pesos colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal
anterior, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV,
para lo cual se emplearan los valores histdricos de SMMLYV sefialados por el Banco de la
Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afo
correspondiente a la fecha de terminacion del contrato.

II. Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la
siguiente forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y
hacia abajo para valores menores a cero punto cinco (0.5).

Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y
el afio, se procedera asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el dltimo dia del
mes sefialado en la certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes
sefialado en la certificacion.

1.17. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL:

Para efectos de este proceso, el conflicto de interés se entiende como una situacion en la que
una persona, natural o juridica, debido a su actividad se enfrenta a distintas alternativas de
conducta con relacién a intereses econdémicos directos e incompatibles, los que no puede
privilegiar en atencion a sus obligaciones legales o contractuales.

Para efectos de este proceso de Contratacion Cerrada, se considera que existe un conflicto
de interés cuando las personas que presenten propuesta en el marco del presente proceso
tengan alguna relacion de las descritas mas adelante con quienes integran la UG-PAA, con
quienes formen parte del Comité Evaluador, asi como con el personal del nivel directivo,
asesor y/o profesional de la UG-PAA, del Comité Fiduciario y de la Fiduciaria Colpatria. Para
el efecto, se entiende que existe conflicto de interés, cuando se presente alguna de las
siguientes circunstancias:
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i) Cuando sea cényuge o comparfiero(a) permanente o tenga relacion de parentesco dentro
del tercer grado de consanguinidad, segundo de afinidad, Unico civil con un proponente 0 uno
de sus miembros cuando se trate de personas naturales, 0 con accionistas, inversionistas o
administradores para el caso de personas juridicas.

ii) Cuando sea accionista, inversionista o administrador de uno de los proponentes o de uno
de sus miembros.

iii) Haya tenido o tenga cualquier tipo de relacion comercial o laboral con un proponente o
alguno de sus miembros, dentro de los dos afios anteriores a la fecha en que se inicio la
estructuracion técnica, legal y/o financiera de la presente Convocatoria Cerrada y/o del
contrato que de ella se derive.

iv) También se entendera que estan incursos en un conflicto de interés para participar en el
presente proceso de Convocatoria Cerrada, las personas naturales, juridicas y/o cualquier
figura asociativa que hayan tenido litigios o tengan litigios ante cualquier jurisdiccién con la
Asociacion Aeropuerto del Café, con el Fideicomitente AEROCIVIL, con el Patrimonio
Auténomo AEROCAFE y/o con uno cualquiera de los deméas aportantes al Proyecto
AEROPUERTO DEL CAFE.

En atencién a todo lo anterior, no podran participar en el presente proceso de Convocatoria
Cerrada y, por tanto, no seran objeto de evaluacién, ni podran ser adjudicatarios, quienes,
bajo cualquier circunstancia, se encuentren incursos en las situaciones de conflicto de interés
arriba descritas y/o que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratacion publica,
de acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitucién o la Ley.

1.18. CAUSALES DE RECHAZO
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural estén incursos en
alguna o algunas de las causales de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicion para contratar, previstas en estos Términos de Referencia, en el Manual de
Contratacion definido por el FIDEICOMITENTE AEROCIVIL y en la legislacion
Colombiana.

B. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural
presente o haga parte en mas de una Oferta dentro del presente proceso de seleccion por
Convocatoria Cerrada.

C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el
Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica.

D. Que la persona juridica proponente individual o integrante del proponente plural esté
incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

E. Que el proponente no aclare, subsane o aporte dentro del plazo perentorio otorgado para
el efecto, satisfactoriamente, a criterio exclusivo del Comité Evaluador, uno cualquiera de
los documentos necesarios para cumplir un requisito habilitante o cuando aportandolos no
lo haga de forma adecuada y oportuna, en los términos establecidos en los Numerales
1.9y 1.14 de estos Términos de Referencia.

F. Que no tenga vigente o no esté en firme la inscripcion en el Registro Unico de
Proponentes (RUP) de la Camara de Comercio de su domicilio, a la fecha de cierre de la
presente Convocatoria Cerrada. Lo anterior para aquellos proponentes que estén

obligados a este registro.
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Que el proponente aporte informacion o documentacion inexactas, sobre la cual pudiere
existir una presunta falsedad, de acuerdo con lo estipulado en el Numeral 1.14 de los estos
Términos de Referencia.

Que el proponente se encuentre incurso en alguna de las posibles causales de conflicto de
interés previstas en una Norma de rango constitucional o legal, o en las causales previstas
en el Numeral 1.17 de estos Términos de Referencia y en el Manual de Contratacion.
Que la Oferta Econdmica contenida en la Carpeta Digital No. 2 no se aporte debidamente
firmada por el Representante Legal autorizado del proponente.

Que el proponente en su Oferta Juridico-Financiera-Técnica (Carpeta Digital No. 1) no
presente la Garantia de Seriedad de Oferta, cumpliendo cabalmente con todos los
requisitos exigidos en estos Términos de Referencia.

Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita presentar Oferta
y/o ejecutar el Objeto del contrato que se derive del presente proceso de seleccién por
Convocatoria Cerrada.

Que el valor total de la Oferta econémica presentada, o aquél que resulte de la revision
realizada previamente a la misma, sea superior al valor total del Presupuesto que ha
estimado la UG-PAA para el presente proceso de seleccién por Convocatoria Cerrada.
No considerar en el célculo de la oferta econdmica el factor multiplicador para costos de
personal y/u otros costos directos segun resulte aplicable.

Presentar la Oferta con tachaduras o enmendaduras que no estén convalidadas en la
forma indicada en el Numeral 2.4 de estos Términos de Referencia.

Madificar el contenido y/o una cualquiera de las declaraciones incluidas en el Anexo 2 —
Carta de presentacion de la Oferta.

Cuando se presente una Oferta con cualquier tipo de salvedades y/o condicionamientos
para la evaluaciéon de la misma y/o para la adjudicacién del contrato que se derive del
presente proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada.

Presentar la Oferta de forma extemporanea.

No presentar la Oferta econ6mica exigida en el presente proceso de seleccion por
Convocatoria Cerrada o no incluirla en la Carpeta Digital No. 2 — OFERTA ECONOMICA.
Ofrecer un plazo superior al sefialado por la entidad en el Anexo 1 — Anexo Técnico.
Ofertar condiciones particulares para el proyecto que sean de tipo diferente y/o de calidad
inferior a la especificada en estos Términos de Referencia. También sera causal de
rechazo modificar las actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, permisos,
licencias y autorizaciones y documentos técnicos adicionales, ofertando condiciones
diferentes a las establecidas por la UG-PAA en los documentos que hacen parte de la
presente Convocatoria Cerrada.

Presentar dos (2) o mas Ofertas econdmicas con valores diferentes, en la Carpeta Digital
No. 2 — OFERTA ECONOMICA.

Que el proponente presente propuestas parciales o propuestas alternativas, en el marco
de la presente Convocatoria Cerrada.

Cuando el proponente modifique la cantidad, descripcion, dedicacion mensual y/o nUmero
de meses en los costos de personal, costos directos del formulario de la oferta econdmica.
Los proponentes o integrantes de una estructura plural que se presenten a esta
convocatoria no podran tener sanciones en firme por autoridad administrativa o de control.
Las demas causales previstas en la Ley y Normas vigentes aplicables y en los presentes
Términos de Referencia.

CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCION O
PARA TERMINARLO ANTICIPADAMENTE

El Gerente de la UG-PAA podré declarar desierto este proceso de seleccion de Convocatoria
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Cerrada, previa recomendacion del comité de contratacion de la Unidad de Gestion y del
comité evaluador, cuando la(s) Oferta(s) presentada(s) y recibida(s) no cumpla(n) con todas
las condiciones previstas en estos Términos de Referencia o cuando no se presente ninguna
Oferta.

Se podra terminar anticipadamente este proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada
cuando la Unidad de Gestion advierta circunstancias sobrevinientes que impidan la
continuidad del proceso o la celebracion del respectivo contrato.

Para efectos de este proceso, los interesados reconocen y aceptan que los costos asociados
al estudio y preparacion de las ofertas serdn a su cuenta y riesgo sin que implique
responsabilidad para el Patrimonio Autbnomo Aerocafé, la Unidad de Gestion y/o su
fideicomitente, aun en el evento que se decida no continuar con el proceso de seleccién o con
la celebracién del respectivo contrato.

La decision correspondiente serd tomada por el Gerente de la UG-PAA y ser& informada a los
proponentes, cuando a ello haya lugar, mediante comunicacidon que sera publicada en la
pagina web de la Fiduciaria COLPATRIA y en el SECOP I.

No se declarara desierto el presente proceso de seleccién por Convocatoria Cerrada, cuando
sea presentada y recibida una sola Oferta, siempre que ésta cumpla con todos los requisitos
establecidos en estos Términos de Referencia.

1.20. NORMAS DE INTERPRETACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

El presente documento de Términos de Referencia debe interpretarse integralmente como un
todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo que indica su
contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacién incluida en los
documentos del proceso que lo acompafian y las adendas que se expidan.

Ademas, se seguiran los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento de los
Términos de Referencia:

A. Elorden de los numerales, capitulos y clausulas de éstos no deben interpretarse como
un grado de prelacion entre los mismos.

B. Los titulos de los numerales y capitulos utilizados en éstos solo sirven como referencia
y no afectan la interpretacion de su contenido.

C. Las palabras en singular se entenderan también en plural y viceversa, cuando lo exija
el contexto; y las palabras en género femenino, se entenderan en género masculino y
viceversa, cuando el contexto lo requiera.

D. Los plazos en dias del cronograma de la presente Convocatoria Cerrada se entienden
como habiles, salvo que de manera expresa la Ley, la UG-PAA o estos Términos de
Referencia indiquen que se trata de dias calendario o en meses calendario. Cuando
el vencimiento de un plazo de dicho cronograma corresponda a un dia no habil o no
laboral para la UG-PAA, dicho vencimiento se trasladara para el dia habil siguiente.
Esta disposicion NO aplica para el plazo total de ejecucién de los servicios objeto de
la presente Convocatoria Cerrada, cuya especificacion esta claramente definida en
dias calendario.
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E. Las palabras definidas en estos Términos de Referencia deben entenderse en dicho
sentido.

F. Las referencias a normas juridicas incluyen las disposiciones que las modifiquen,
adicionen, sustituyan o complementen.

G. Estos Términos de Referencia se interpretaran, ademas y en lo que sea pertinente, de
conformidad con las reglas del Cadigo Civil vigente, definidas en los Articulos Nos.
1618 a 1624.

1.21. RETIRO DE LA OFERTA PRESENTADA

Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podran
retirarla, siempre y cuando la solicitud, efectuada de forma escrita, sea recibida por la UG-
PAA antes de la fecha y hora del cierre de la presente Convocatoria Cerrada. La Oferta se
devolvera al proponente sin abrir, previa expedicion de una constancia de recibo firmada por
la misma persona que suscribié la Oferta o su apoderado.

En el evento de que el proponente intente retirar su Oferta con posterioridad a la fecha y hora
de cierre de la presente Convocatoria Cerrada, la UG-PAA podra considerarlo un
incumplimiento de éste y podra solicitar el siniestro de la Garantia de Seriedad de Oferta
presentada por el proponente.

CAPITULO IIl. ELABORACION, PRESENTACION DE LA OFERTA Y EVALUACION
2.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debe presentar el Anexo 2 — Carta de presentacion de la oferta, el cual debe ir
firmado por la persona natural proponente o por el representante legal del proponente
individual o por el representante del proponente plural o por el apoderado, segun sea el caso.

La carta de presentacién debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el
proponente conoce y acepta las obligaciones del Anexo 5 — Pacto de Transparencia y, por lo
tanto, no sera necesaria la entrega de este documento al momento de presentar la oferta.

El proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben
diligenciarse con la informacion solicitada.

2.2. APODERADO

Los proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deben anexar el poder, otorgado en legal forma, (articulo 5 del
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente proceso y en la suscripcion del Contrato.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debe tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia,
y debe estar facultado para representar al proponente y/o a todos los integrantes del
proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes
actividades: (i) presentar oferta dentro del proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada de
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que tratan estos Términos de Referencia; (ii) responder a los requerimientos y aclaraciones
solicitados por la entidad en el curso del presente proceso; (iii) recibir las notificaciones a que
haya lugar dentro del proceso; (iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del
adjudicatario asi como el acta de terminacion y liquidacién, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un proponente plural podran constituir un
solo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacién del poder
comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacién, legalizacion y/o
apostilla y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia, incluyendo los
sefalados en los Términos de Referencia. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del proponente plural.

2.3. LIMITACION A MIPYME

En atencion a lo indicado en el articulo 34 Ley 2069 de 2020, reglamentada por el Decreto
1860 de 2021, el presente proceso se encuentra limitado a Mipymes, siempre y cuando se
den los supuestos establecidos.

2.4. ELABORACION Y PRESENTACION DE LA OFERTA

La oferta estara conformada por dos (2) carpetas digitales, las cuales contendran los
documentos e informacion de los requisitos habilitantes y la oferta econémica, y deberan ser
remitidas con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en los documentos
del proceso.

Las carpetas digitales deberan presentarse identificadas, y los documentos aportados
en ellas deben ser plenamente legibles, adicionalmente en el Anexo 2 — Carta de
Presentacion de la oferta, debe incluir el nimero de folios que componen cada carpeta
digital.

Las carpetas digitales deben contener la siguiente informacion, y para su remision se deberan
tener en cuenta las siguientes indicaciones:

Cada carpeta digital debera indicar: i) Niumero de Carpeta Digital; ii) El nombre delProponente;
iif) Numero de la Convocatoria Cerrada.

Los documentos que conforman las Carpetas Digitales No. 1 y 2 deberan presentarse en
formato PDF de la siguiente manera:

e CARPETADIGITAL NUMERO 1

- Un archivo digital PDF que contenga los requisitos habilitantes juridicos
debidamente enumerados y firmados.

- Un archivo digital PDF que contenga los requisitos habilitantes financieros
debidamente enumerados y firmados.

- Un archivo digital PDF que contenga los requisitos habilitantes técnicos debidamente
enumerados y firmados.

e CARPETADIGITAL NUMERO 2
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- Unarchivo digital PDF que contenga el Anexo 4 - propuesta econdmica, debidamente
enumerado y firmado.
- Un archivo digital Excel (editable) que contenga el Anexo 4 - propuesta econémica.

La Oferta debera incluir un indice, en el que se identifique en forma clara toda la
documentacion que se presenta con la oferta y la numeracion a la que corresponde. La UG -
PAA solo recibira una oferta por proponente. La presentacion de la Oferta implica el
conocimiento y aceptacion, sin salvedades ni pagos adicionales, de la legislacién colombiana
acerca de los temas objeto del presente proceso de Convocatoria Cerrada y de todas las
condiciones y obligaciones contenidas en el mismo.

El proponente debera remitir su propuesta completa (Carpeta Digital No. 1 y Carpeta
Digital No. 2), mediante un solo correo electronico dirigido aladireccién definida en los
presentes Términos de Referencia y cumpliendo con lo establecido en el Anexo 8 -
Protocolo Técnico para la Presentacion de las Ofertas Econdmicas; en caso contrario
la UG-PAA Unicamente considerara para su _evaluacién los documentos enviados
mediante el primer correo electrénico recibido. Esta condicién también aplica para las
ofertas _presentadas por proponentes plurales, cuya remisién sea realizada por la
persona autorizada por el proponente o por la persona autorizada por los integrantes
de dicha figura asociativa.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracién y presentaciénd
su Oferta y la UG-PAA en ningln caso sera responsable de los mismos, ni siquiera cuando
se trate de la terminacion anticipada de esta Convocatoria Cerrada.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algun documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el correspondiente documento al pie de la misma y
nota al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccién realizada.

2.5. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entenderan recibidas por la UG-PAA las ofertas en la fecha y hora indicada en el
cronograma del proceso de contratacion en los siguientes correos electronicos:
laura.carmona@pa-aerocafe.com.co y oscar.guerra@pa-aerocafe.com.co, cumpliendo con lo
establecido en el Anexo 8 - Protocolo Técnico para la Presentacion de las Ofertas
Econdmicas.

No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido remitidas en canales distintos a
los aqui indicados y por proponentes no invitados.

Se elaborara un acta de cierre en la cual conste la fecha y hora de recibo de las ofertas,
indicando el nombre o razén social de los oferentes y sus representantes legales y sera
publicada en el Secop |I.

Una vez vencido el término para la subsanacion de documentos y requisitos habilitantes, la
UG-PAA realizara la apertura de la Carpeta Digital No. 2 en forma virtual para lo cual
suministrara el link de acceso a los invitados y a los veedores que hayan manifestado su
intencion de asistir.
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La hora de referencia sera la hora legal colombiana certificada por el Instituto Nacional de
Metrologia (utilizando para talefecto la pagina web http://horalegal.inm.gov.co).

2.6. INFORME DE EVALUACION

En la fecha establecida en el Anexo 3 - Cronograma, la UG-PAA publicard el informe
preliminar de evaluacién, el cual debe contener la evaluacion de los requisitos habilitantes.

El informe preliminar de evaluacién permanecera publicado en el SECOP | y en la pagina web
de la Fiduciaria Colpatria a disposicion de los interesados durante un (1) dia habil,término hasta
el cual los proponentes podrdn hacer las observaciones que consideren procedentes y
entregar los documentos y la informacién solicitada por la entidad en los términos sefialados
en la seccion 1.9.

Una vez efectuada la apertura de las ofertas econémicas, la UG-PAA publicara el informe final
de evaluacion definitivo.

2.7. ADJUDICACION

Una vez surtido el proceso de evaluacion y obtenida la recomendacion de adjudicacién por
parte del Comité de Contratacion, el Gerente de la Unidad de Gestidn, en el evento en que
adopte tal recomendacion, enviara al proponente ubicado en primer orden de elegibilidad la
comunicacion de aceptacion de oferta.

CAPITULO lIl. REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

En el presente proceso de seleccion por Convocatoria Cerrada podran participar personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras, pudiendo estar asociadas bajo cualquier forma
de asociacion permitida en la legislacién colombiana. En el caso de las personas juridicas, su
objeto social debera permitirles participar en el proceso de seleccién y ejecutar el objeto del
contrato que se derive de ésta.

Sin perjuicio de los demas requisitos que se establecen en estos Términos de Referencia, |as

personas juridicas nacionales y extranjeras o cualguiera de las figuras asociativas
deberan acreditar, como minimo, que su duracién no es inferior a 8 afios contados a
partir de la fecha de apertura de la presente Convocatoria Cerrada.

La UG-PAA verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes dentro del término
sefalado en el cronograma de los presentes Términos de Referencia y de acuerdo con los
soportes documentales que deberan acompafiar cada una de las Ofertas presentadas.

Todos los requisitos habilitantes serdn objeto de verificacion, por lo tanto, si la propuesta
cumple con todos los requisitos se evaluara y calificara como “cumple”. En caso contrario, se
evaluara y calificard como “no cumple”.

3.1 GENERALIDADES

A. Unicamente se consideraran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los
requisitos habilitantes, segun lo sefialado en los presentes términos de referencia.
B. En el caso de proponentes plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por
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cada uno de los integrantes de la figura asociativa, salvo que en los presentes
términos de referencia se indique algo distinto.

C. Los proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deberan
diligenciar el Formato 2 B — Capacidad financiera y organizacional para personas
extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, y adjuntar los soportes que ahi se
definen.

D. Los proponentes obligados a estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
(RUP), deben aportar certificado con fecha de expedicion no mayor a los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de Convocatoria
Cerrada. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente
establecida en los términos de referencia definitivos.

3.2 CAPACIDAD JURIDICA

Los interesados podran participar como proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan todos los requisitos previstos en estos Términos de
Referencia:

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b)
personas juridicas nacionales o extranjeras, con o sin domicilio en Colombia.

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de
asociacion permitida en la legislaciéon colombiana.

C. Acreditar que su duracién no serd inferior a 8 afios contados a partir de la
publicacion de los Términos de Referencia Definitivos de la presente
Convocatoria Cerrada, incluyendo la de la figura asociativa.

D. En el caso de las personas juridicas, su objeto social debera permitirles participar
en esta Convocatoria Cerrada y contemplar con claridad la ejecucion del Objeto
del contrato que se derive de ésta.

Los proponentes deberan:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.
C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,

incompatibilidad, conflicto de interés o prohibicion para contratar previstas en la
Constitucién, en la Ley, asi como en el Manual de Contratacién definido por el
FIDEICOMITENTE AEROCIVIL para la Unidad de Gestion del Patrimonio
Auténomo AEROCAFE. Podran participar en el presente proceso de seleccion
las personas que no se encuentren incursos en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica y en todas las
leyes que resulten aplicables, especialmente la Ley 80 de 1993, con las
modificaciones introducidas a través de la Ley 1474 de 2011y la Ley 2014 de
2019, asi como cualquier otra Norma que las derogue, modifique o sustituya y
las consideraciones previstas en el titulo “Conflicto de Interés de Origen
Constitucional o Legal”.

D. No estar reportados en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente

publicado por la Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica
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para el proponente e integrantes de un proponente plural con domicilio en
Colombia. Tratdndose de proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en
Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades
ejercidas en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, de acuerdo
con el Formato 6 — Declaracién responsabilidad fiscal para extranjeros sin
domicilio en Colombia.

De todos los Oferentes y sus representantes, la UG-PAA podra consultar sus antecedentes
judiciales, fiscales o disciplinarios, conforme al Articulo 1 de la Ley 1238 de 2008 y al Registro
Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional, de
acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 184 de la Ley 1801 de 2016 — Cédigo Nacional de
Seguridad y Convivencia Ciudadana-—.

3.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacién legal de los proponentes individuales o miembros de los
proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

3.3.1. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:
A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria
vigente expedida por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.
3.3.2. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
D. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

l. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicién del certificado no mayor a 30 dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion por Convocatoria
Cerrada. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra
como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en los
términos de referencia definitivos.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente proceso de Convocatoria Cerrada.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su
duracion no sera inferior a 8 afios, contados a partir de la publicacion de
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los términos de referencia definitivos del presente proceso de seleccion
por Convocatoria Cerrada.

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer
obligaciones en nombre de esta, debera acreditar su capacidad a través
de una autorizacion suficiente otorgada por parte del 6rgano social
competente respectivo para cada caso.

e. Fotocopia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal en caso de que
estén obligados a contar con revisoria fiscal, acompanado de la tarjeta
profesional y vigencia de la misma, asi como certificado de vigencia del
revisor fiscal.

f. Las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la
Republica de Colombia deberan estar legalmente establecidas en el
territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo de
Comercio.

Il. Fotocopia del documento de identificacién del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la
sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la
fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal debidamente
constituida en Colombia, debera acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica
de su representante o apoderado, mediante la presentacion del Certificado del Registro Unico
de Proponentes y certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion
maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre del presente proceso de selecciéon
por la Camara de Comercio. Cuando el representante legalde la sucursal tenga restricciones
para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacionsuficiente del érgano competente
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva
de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la UG-
PAA, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

E. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que
acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
presentados de conformidad con lo establecido en los presentes Términos de
Referencia, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

l. Nombre o razén social completa.

Il. Nombre del representante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica.

M. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el
objeto del presente proceso de seleccion.

V. Facultades del representante legal o de la persona facultada para
comprometer a la persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el
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representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre
de esta o aportando la autorizacion o documento correspondientedel 6rgano
social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, numero y fecha del documento de existencia y representacion de la
sociedad o su equivalente con una vigencia no superior a 60 dias.

VI. Acreditar que su duracion no serd inferior a 8 afios, contados a partir de la
publicacién de los términos de referencia definitivos.

VII. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o unidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural
debe presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para
vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad u organismoque
certifique lo solicitado en el presente numeral; i) la informacion requerida en el presente literal,
y iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona queefectia la
declaracidn, asi como de las demas personas que puedan representar y vinculara la sociedad,
si las hay.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y
representacion legal, deberan aportar un documento equivalente que acredite su existencia,
junto con los documentos que demuestren la capacidad del representante legalde la unidad o
sociedad a contratar, en el cual se verificara:

. Fecha de expedicion del documento equivalente que acredite su existencia.

. Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

. La duracién debera ser por lo menos de ocho (8) afios

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones ennombre

de esta, debera acreditar autorizacion suficiente del 6rgano competente social
respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o unidad.

. La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la unidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

3.3.3. PROPONENTES PLURALES
El documento de conformacion de proponentes plurales debe:

F. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Union Temporal o
Consorcio, o cualquier otra forma asociativa permitida por la Ley. Cada integrante
debera acreditar de manera individual la capacidad juridica en los términos
previstos en los numerales 3.3.1 y 3.3.2 de los Términos de Referencia. En este
documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el
proponente plural. En caso de que no exista claridad sobre el tipo de asociacion
se solicitar4 la aclaracion. Los proponentes deben incluir como minimo la
informacion requerida en el Formato 3 — Conformacion de Proponente Plural
(Formato 3A — Consorcios) (Formato 3B — Uniones Temporales). Los proponentes
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podran incluir informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los
documentos del proceso, en todo caso los integrantes del consorcio, union
temporal o cualquier otra forma de asociacion permitida por la ley seran
solidariamente responsables ante el contratante por el cumplimiento de la
totalidad de las obligaciones derivadas del contrato.

G. Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente cuya intervencién
debera quedar definida en el Formato 3 — Conformacién de Proponente Plural
(Formato 3A — Consorcios) (Formato 3B — Uniones Temporales) de todas las
personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones detodos y cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcioén y
ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacion y liquidacion.

H. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y
suplente de la estructura plural.

E. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a 8 afios contados a
partir de la publicacién de los términos de referencia definitivos del presente
proceso de seleccién por Convocatoria Cerrada.

D. El proponente plural debe sefialar expresamente cuél es el porcentaje de
participacién de cada uno de sus miembros. Se permitird un maximo de tres (3)
integrantes del proponente plural y la sumatoria del porcentaje de participacién no
podra ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual, no podran ser modificados los porcentajes de
participacién sin el consentimiento previo de la UG-PAA.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente
plural y en el caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha sociedad
o por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

3.4 CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
3.4.1 PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 4 — Pagos de seguridad social y
aportes legales suscrito por el revisor fiscal en caso que esté obligado a tenerlo, de acuerdo con
los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,cuando
no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y
al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la Industria deConstruccién, cuando a ello
haya lugar.

La UG-PAA no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.
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Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley
1819 de 2016 debe indicarlo en el Formato 4 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

3.4.1. PERSONAS NATURALES

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en
salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado de
pago de la correspondiente planilla.

Los certificados de afiliacidn se deben presentar con fecha de expedicibn no mayor a treinta
(30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer elplazo
de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en lostérminos
de referencia.

La persona natural que retna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione
por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la
afiliacion al sistema de salud.

Esta misma previsién aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

3.4.2. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe acreditar por separado losrequisitos
de que tratan los humerales anteriores.

3.4.3. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcién del respectivo contrato, la declaracion
donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello
haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de
los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no
esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

3.4.4. ACRED’ITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE
LA EJECUCION DEL CONTRATO

El contratista debe acreditar, para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al diaen
los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

El anterior requisito aplica para la presentacién de la propuesta por proponentes nacionales.
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3.5. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

3.5.1. CRITERIOS Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION TECNICA

Los siguientes requisitos técnicos exigidos, seran objeto de verificacion para habilitar la
propuesta presentada. Para ello, se confirmara que los oferentes hayan entregado toda la
informacion técnica y que ella cumpla con los requisitos sefialados en la invitacion, y se
determinara el cumplimiento o no, de las siguientes exigencias:

a) Aceptacion expresa de las especificaciones técnicas minimas excluyentes, para ello
debera diligenciar el Formato 5 — “Aceptacion especificaciones técnicas minimas
excluyentes”.

El proponente deberé allegar con su oferta una certificacion suscrita por el representante legal
en la que se manifieste de manera clara, inequivoca e incondicional que cumple con las
condiciones técnicas minimas excluyentes definidas en el presente documento; en caso de
no ser claras se requerira al oferente para que aclare o subsane lo pertinente; en caso de no
hacerlo en el tiempo indicado por la entidad su oferta sera calificada como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

La aceptacién expresa de las especificaciones técnicas minimas es de obligatorio
cumplimiento por los oferentes y de llegarse a condicionar por parte del oferente de alguna
forma el cumplimiento de estas especificaciones la oferta sera calificada como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

b) Experiencia acreditada

El proponente debera presentar certificaciones de contratos ejecutados, en las que se haga
constar lo siguiente:

i. Demostrar experiencia relacionada con la distribucién de equipos de cémputo,
periféricos, software y afines al area de tecnologia.

i. La sumatoria de la cuantia de los contratos ejecutados debera ser igual o
mayor al cien por ciento (100%) del presupuesto estimado expresado en SMMLV.

iil. Contar con certificaciéon expedida por el fabricante que corresponda a las
marcas ofrecidas no mayor a treinta (30) dias anteriores a la cotizacién, en la que
conste que cuenta con la calidad de canal oficial autorizado y/o partner y/o distribuidor
autorizado.

El proponente acreditara su experiencia bajo las siguientes condiciones:

e Aportar maximo tres (3) certificaciones de contratos que hayan sido ejecutados en los
ultimos tres (3) afos; es decir que a la fecha de cierre del proceso su ejecucion haya
finalizado.

e Las mipymes podran aportar maximo seis (6) certificaciones de contratos que hayan sido
ejecutados; es decir que a la fecha de cierre del proceso su ejecucion haya finalizado. La
presente condicién, se realiza en cumplimiento del articulo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto
1860 de 2021
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Las certificaciones que acrediten la experiencia del oferente deberan ser expedidas por la
entidad contratante y/o autoridad respectiva y deberdn contener, como minimo, la siguiente
informacion:

¢ Nombre, razén o denominacion social del contratante y proponente, NIT, direcciones y

teléfonos.

Valor del contrato.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

Indicacion del cumplimiento por parte de la empresa o entidad contratante, que podra ser

confrontada por la Unidad de Gestion del Patrimonio Autonomo AEROCAFE. No se

tendran en cuenta las certificaciones en las cuales se indique que el cumplimiento es

regular, malo, deficiente o similar.

e El porcentaje de participacién en el valor ejecutado, en el caso de proponentes plurales.

e Nombre y cargo de la persona autorizada por la entidad o por la sociedad para expedir
la certificacion.

NOTA: No seran permitidas las autocertificaciones.

Cuando las certificaciones expresen su valor en délares, se tendrd en cuenta la TRM a la
fecha en que se celebrd el contrato certificado. Cuando las certificaciones expresen su valor
en otra moneda, se convertira a délares y luego a pesos colombianos, se tendrd en cuenta la
TRM a la fecha en que se celebr6 el contrato certificado.

Cada certificacién de experiencia se analizara por separado; en caso de tratarse de contratos
adicionales, el valor adicional se convertira en salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV) a la fecha de firma del contrato adicional y se sumara al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, la Unidad de Gestion realizara la
conversién a salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del presupuesto y del
valor del contrato que se indique, para lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del
afio de celebracién del respectivo contrato.

El proponente acreditara la experiencia requerida para este proceso de seleccion a través del
diligenciamiento del Formato 1 - “Experiencia del Proponente”.

Las certificaciones deberan contener TODO lo indicado para acreditar la experiencia.
En caso de no tener claridad sobre la informacion aportada, se le requerira al
proponente afin de que subsane lo correspondiente dentro del plazo que le sefiale para
el efecto.

Nota: Cuando el contrato objeto de certificacion haya contemplado la figura de la cesion, se
requiere que en dicha certificacién se indique el monto ejecutado al momento de suscitarse
esta figura.

3.5.2. DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
REQUERIDA

En aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera verificar
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informacion adicional a la contenida en el RUP o en las certificaciones de experiencia
aportadas, el proponente podra aportar uno o algunos de los documentos que se establecen
a continuacioén, para que la UG-PAA realice la verificacion en forma directa.

Los mismos deberadn estar debidamente diligenciados y suscritos por el contratante, el
contratista o el interventor, segun corresponda. En caso de existir discrepancias entre dos (2)
0 mas documentos aportados por el proponente para la acreditacion de experiencia, se
tendra en cuenta el orden de prevalencia establecido a continuacion:

A. Acta de liquidacién

B. Acta de entrega, terminacion final o de recibo definitivo.

C. Certificacion de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de
terminacion del contrato, en la que conste el recibo a satisfaccién del mismo,
debidamente suscrita por quien esté en capacidad u obligacién de hacerlo.

D. Acta de inicio o la orden de inicio. La misma s6lo ser& vélida para efectos de
acreditar la fecha de inicio.
E. Para los contratos que hayan sido objeto de cesidén, el contrato debera

encontrarse debidamente inscrito y clasificado en el RUP o en uno o alguno de
los documentos considerados como validos para la acreditacion de experiencia
de la empresa cesionaria, segun aplique. La experiencia se admitira para el
cesionario y no se reconocera experiencia alguna al cedente.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el proponente debera aportar
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del
contrato emitida por el revisor fiscal o contador publico del proponente que acredita
la experiencia, segun corresponda, con la copia de la tarjeta profesional vy
certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central
de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais
donde se expide el documento del profesional.

3.6. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES
3.6.1 ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

La evaluacion financiera de las propuestas se efectuara con base en una de las siguientes
alternativas:

a) Alternativa 1: Con base en la informacion con corte a 31 de diciembre de 2021,
contenida en el RUP vigente y en firme antes del cierre del proceso.

b) Alternativa 2: Con base en los Estados Financieros, con corte a 31 de diciembre de
2021. Para tal efecto se debera aportar los Estados Financieros (Estado de Situacion
Financiera y Estado de Resultado Integral) Certificados por Contador Publico o
Dictaminados por el Revisor Fiscal (si est4 obligado a ello) y las notas a los estados
financieros. Esta alternativa aplica en el caso en que el proponente no cuente con la
alternativa 1.

El proponente debera diligenciar el Formato 2, segun aplique si es personas natural o juridica
nacional (Formato 2 A CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS
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NATURALES O JURIDICAS NACIONALES) o extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia
(Formato 2 B CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS
EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA) indicando con precision la
alternativa seleccionada.

Todos los integrantes de un consorcio, unién temporal o cualquier forma de asociacion
escogida, deben acreditar individualmente el requisito anterior.

Cuando la Unidad de Gestion requiera hacer claridad sobre alguna cifra de los Estados
Financieros aportados (Estado de Situacion Financiera y Estado de Resultado Integral), le
solicitara allegar las Notas informativas y demas anexos necesarios para la respectiva
aclaracion.

3.6.2 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

La verificaciéon de la Capacidad Financiera de la empresa es a titulo de requisito habilitante
(cumple o0 no cumple), y se hara teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

Indicador indice requerido
Liquidez Mayor o igual a: 1.0 veces
Endeudamiento Menor o igual a: 86%
Cobertura de Intereses Mayor o igual a: 1.0 veces
Capital de Trabajo Mayor 0 igual a

$7.500.000

De donde:

Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente

Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total

Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses
Capital de Trabajo = Activo Corriente — Pasivo Corriente

Las razones financieras se calculardn con base en la informacién financiera suministrada.

La empresa CUMPLE con el requisito Capacidad Financiera cuando iguale o supere el
requerimiento de los cuatro (4) indicadores antes requeridos; de lo contrario, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE.

Para oferentes individuales que tengan gastos de intereses cero (0), no se calculara el
indicador de razon de cobertura de intereses; en este caso, el oferente CUMPLE el indicador.
Si la utilidad operacional es negativa, el oferente NO CUMPLE con el indicador de razon de
cobertura de intereses. Igualmente, para proponentes individuales cuyos pasivos corrientes
sean cero (0), no se calculara el indice de liquidez; en este caso el oferente CUMPLE con el
indicador.

Si el proponente es plural el indicador debe calcularse asi:

(2iL, Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicador (2i», Componente 2 del indicador;)
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Donde n es el niumero de integrantes del proponente plural (unién temporal o consorcio o
cualquier tipo de asociacion).

3.6.3 VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La verificacion de la Capacidad Organizacional del proponente es a titulo de requisito
habilitante (cumple o no cumple), y se hara teniendo en cuenta los siguientes indicadores:

Indicador indice Requerido
Rentabilidad del patrimonio Mayor o igual a: 0%
Rentabilidad del Activo Mayor o igual a: 0%

De donde:

Rentabilidad del Patrimonio = Utilidad Operacional / Patrimonio
Rentabilidad del Activo = Utilidad Operacional / Activo Total

El proponente CUMPLE con el requisito de Capacidad Organizacional cuando iguale o supere
el requerimiento de los dos (2) indicadores antes requeridos; de lo contrario, su propuesta
sera evaluada como NO CUMPLE.

Si el proponente es plural el indicador debe calcularse asi:

(2iL, Componente 1 del indicador;)
(2j»; Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el numero de integrantes del proponente plural (uniébn temporal o consorcio o
cualquier tipo de asociacion).

3.7. OFERTA ECONOMICA

La propuesta debe elaborarse y presentarse por el SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS de
los servicios y bienes a ofertar, con IVA incluido, de conformidad con el formato oferta
econoémica.

El proponente que, cumpliendo con los requisitos juridicos, financieros y técnicos, sera a quien
se le procedera a verificar la oferta econémica. Para el efecto se debera diligenciar el formato
de “oferta econdmica”.

La Oferta Econémica se debera presentar de acuerdo con lo establecido en el Anexo 8 -
Protocolo Técnico para la Presentaciéon de las Ofertas EconOmicas.

4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA

El presente Proceso se regira por la Convocatoria Cerrada la cual consiste en que previa
definiciéon de los requerimientos habilitantes técnicos, financieros, econdmicos, legales, de
organizacion y de experiencia especifica, requeridos para la ejecucion del futuro contrato, se
formulara una invitacién a minimo tres (3) posibles interesados que se hayan identificado de
acuerdo con el estudio de mercado adelantado por parte de la Unidad de Gestion o por la
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entidad aportante que solicite la respectiva contratacion (segun sea el caso), los cuales seran
invitados a participar, mediante comunicacion escrita enviada por la Fiduciaria, previa
instruccion de la Unidad de Gestion.

En aplicacion de los principios que rigen el Manual de Contratacion, y especificamente el
Principio de Seleccion Objetiva, se seleccionara entre los invitados el ofrecimiento mas
favorable a los intereses del Patrimonio Autbnomo, de conformidad con lo previsto en los
Términos de Referencia

De conformidad con lo dispuesto en el Analisis de Necesidad y en el Manual de Contratacion
del Patrimonio Autonomo Aerocafé, este proceso de seleccion se enmarca en la modalidad
de contratacién de Convocatoria Cerrada segun lo sefialado en el numeral 3.2 y 3.3 del citado
Manual de Contratacion, que establece “Sin perjuicio de lo anterior, la Unidad de Gestidon
tendra la potestad de adelantar procesos de contratacion bajo el esquema de convocatorias
abiertas o cerradas, los contratos que se faculta para contratar directamente, cuando lo
considere necesario.”

CAPITULO IV. CRITERIOS DE EVALUACION, ASIGNACION DE PUNTAJE Y
CRITERIOS DE DESEMPATE

Se reitera que ninguno de los documentos que se presenten para optar por la
asignacién de puntaje de conformidad con los requisitos establecidos en este
capitulo, serd subsanable.

La UG-PAA calificard las ofertas que hayan cumplido los requisitos habilitantes con los
siguientes criterios de evaluacion y puntajes:

Criterio PL{nFaJe
maximo
Oferta econémica 100

4.1. FORMA DE VERIFICACION Y ASIGNACION DE PUNTAJE POR LA OFERTA
ECONOMICA.

La oferta econdmica se calificara de la siguiente manera:

a) Al proponente que presente aguella oferta que contenga el precio mas bajo se le
asignara el maximo puntaje, siempre que cumpla con los requisitos minimos
habilitantes establecidos por la Unidad de Gestiébn del Patrimonio Auténomo
AEROCAFE.

b) A las demdas propuestas se les asignard un puntaje inversamente proporcional. A
mayor valor total cotizado menor puntaje, aplicando una regla de tres inversa.

El oferente debe tener en cuenta el precio de los impuestos y descuentos de Ley a que haya
lugar, con ocasion del tipo de contrato que se debe suscribir.

La propuesta se debe cotizar en pesos colombianos y en esta moneda se efectuaran los
pagos correspondientes del contrato.
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Los precios ofertados deberan incluir todos los costos directos e indirectos en que se incurran
para el suministro de lo requerido como impuestos, tasas, sobretasas y demas gastos
relacionados con la administracion, variaciones monetarias y otras circunstancias que puedan
afectar el precio de estos, por lo tanto, la Unidad de Gestion del Patrimonio Auténomo
Aerocafé no sera responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes
descritos.

4.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Unidad de Gestidn aplicara los criterios de desempate establecida el
articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada en articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de
desempate y acreditacion del Decreto 1860 de 2021. Para el efecto deberan cumplir con lo
requerido en el Anexo 7 - “Factores de Desempate”.

CAPITULO V. OFERTA ECONOMICA

El contrato que se derive del presente proceso de seleccién por Convocatoria Cerrada, para
todos sus efectos, sera un CONTRATO DE SUMINISTRO.

La propuesta econdmica debera ser presentada en el Anexo 4 — Propuesta Econdmica.

La propuesta econdémica serd el valor total indicado en la propuesta econémica o el obtenidode
la correccion aritmética.

Se precisa que Unicamente, seran objeto de pago los bienes y cantidades que realmente se
hayan entregado y que hayan sido previamente aprobadas por la Direccion Administrativa y
Financiera de la UG-PAA.

El valor de la propuesta econémica debe ser presentado en pesos colombianos y contemplar
todos los costos directos e indirectos para la completa y adecuada ejecucién del contrato, los
riesgos y la administracion de estos.

Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

5.1 CORRECCIONES ARITMETICAS
La entidad solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica,
cuando exista un error que surja de un cdalculo meramente aritmético cuando la
operacion ha sido erroneamente realizada.

B. Elajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidosen
la propuesta econdémica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor
del IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a punto cinco
(0.5) se aproximara por exceso al nUmero entero siguiente del peso y cuandola
fraccion decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximara por defecto
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al nimero entero.
La UG-PAA a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta econémica.

CAPITULO VI RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y
ASIGNACION DE RIESGOS

La identificacion de los riesgos asociados al contrato, se encuentran contemplados en el
romanillo (iv) del numeral 13.2 del Analisis de Necesidad. Esta matriz describe cada uno de
los riesgos, la consecuencia de suocurrencia, a quien se le asigna, cual es el tratamiento en
caso de ocurrencia y quien es elresponsable del tratamiento entre otros aspectos.

CAPITULO VIl GARANTIAS
7.1 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA
El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta expedida
a favor de entidades particulares, que cumpla con los parametros, condiciones y requisitos
gue se indican en este numeral, asi como el recibo de pago de la prima correspondiente.
Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada sera susceptible de
aclaracion por el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacién. Sin

embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y se rechazard la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

la sancion derivada del
incumplimiento de la

oferta debe estar
vigente desde la

Caracteristica Condicion
Clase (I) Contrato de seguro contenido en una poéliza expedida a favor
de entidades patrticulares;
(I Garantia bancaria; o
(1) Carta de crédito stand-by
Asegurado/ PATRIMONIO AUTONOMO AEROCAFE identificado con NIT
beneficiario 830053994-4
Amparos, vigenciay || Amparo Vigencia Valor
valores asegurados. Asegurado
La garantia de seriedad | La garantia de | El valor de esta
de la oferta debe cubrir | seriedad de la | garantia  debe

ser del diez por
ciento (10%) del

oferta, en los siguientes | presentacion de | presupuesto
eventos: la propuesta vy | oficial del
1. Lanoampliacion de | hasta la | proceso de
la vigencia de la | aprobacion de la | seleccion.
garantia de seriedad de | garantia de

la oferta cuando el plazo
para la adjudicacién o
para suscribir el
contrato es prorrogado,
siempre que tal prérroga

sea inferior a tres (3)

cumplimiento del
contrato.
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meses.
2. Elretiro de la oferta
después de vencido el
plazo fijado para la
presentacion de las
ofertas.

3. La no suscripcién
del contrato sin justa
causa por parte del
adjudicatario.

necesaria dentro de
la pdliza

4. La falta de
otorgamiento por parte
del proponente
seleccionado de la
garantia de
cumplimiento del
contrato.

Tomador 0] Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse
con el nombre o razén social y tipo societario que figura
en el certificado de existencia y representacion legal,
expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento
se exprese que la sociedad podra denominarse de esa
manera.

(i) Para los proponentes plurales: la garantia debera ser
otorgada por todos los integrantes del proponente
plural, para lo cual se debera relacionar claramente los
integrantes, su identificacion y porcentaje de
participacién, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Informacion Numero y afio de la convocatoria cerrada.

Objeto del proceso.

Firma del representante legal del contratista

En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
mayor.

Si en desarrollo del proceso de seleccion se maodifica el cronograma, el proponente debera
ampliar la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan
perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucién del respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de
seriedad de la oferta. Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que
el proponente no podra retirar ni modificar los términos o condiciones de la misma, so pena
de que la Unidad de Gestion del Patrimonio Autonomo AEROCAFE pueda hacer efectiva la
garantia de seriedad de la oferta

7.2 GARANTIAS DEL CONTRATO

7.2.1. GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO
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Atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato, la forma de pago y las condiciones
contractuales, para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento el contratista debera
presentar la garantia de cumplimiento expedida a favor de entidades particulares en original
a la Unidad de Gestién, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la

firma del contrato. Esta garantia tendrd las siguientes caracteristicas:

Caracteristica

Condicién

Clase

(I) Contrato de seguro contenido en una poliza expedida a favor
de entidades particulares;

(I Garantia bancaria; o

(II1) Carta de crédito stand-by

Asegurado/
beneficiario

PATRIMONIO AUTONOMO AEROCAFE identificado con NIT

830053994-4

Amparos, vigencia y
valores asegurados.

Amparo

Vigencia

Valor Asegurado

Cumplimiento:  Este
amparo cubre al
contratante 'y a la
Unidad de Gestion
por:

a) El incumplimiento
total o parcial del
contrato, cuando el
incumplimiento es
imputable al
contratista.

b) ElI cumplimiento
tardio o defectuoso
del contrato, cuando
el incumplimiento es
imputable al
contratista.

Plazo de
ejecucion del
contrato y seis (6)
meses Mas.

El valor de esta
garantia debe ser
del diez por ciento
(10%) del valor
del contrato.

Calidad y correcto
funcionamiento de los
bienes suministrados,
este amparo debe
cubrir la calidad vy
correcto

funcionamiento de los
bienes que reciba el
Patrimonio Auténomo
en comodato o]
arriendo, en
cumplimiento del
contrato.

Plazo de
ejecucion del
contrato y seis (6)
meses Mas.

El valor de esta
garantia debe ser
del diez por ciento
(10%) del valor
del contrato.

Tomador

La garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura
en el certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser
gue en el referido documento se exprese que la sociedad podra
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denominarse de esa manera.

Informacion Numero y afio del contrato

necesaria dentro de | Objeto del contrato

la pdliza Firma del representante legal del contratista
En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al
mayor

El contratista esté obligado a restablecer el valor de la garantia cuando esta se vea reducidapor
razon de las reclamaciones que efectle el Patrimonio Auténomo, asi como, a ampliar las
garantias en los eventos de adicién y/o prorroga del contrato. El no restablecimiento de la
garantia por parte del contratista o su no adicién o prérroga, segun el caso, constituye causal
de incumplimiento del contrato y se iniciaran los procesos sancionatorios a que haya lugar.

CAPITULO VIIIl MINUTA Y CONDICIONES DEL CONTRATO

Las condiciones de ejecucion del contrato estan previstas en el Anexo 6 — Minuta del contrato.
Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, obligaciones y derechos generales
del contratista, obligaciones del Patrimonio Autébnomo, garantias, multas, clausula penal y
otras condiciones particulares aplicables al negocio juridico a celebrar.

El proponente adjudicatario debe presentar el Registro Unico Tributario—RUT y demas
documentos necesarios para la celebracién del contrato, el cual deberd suscribirse dentro de
los tres dias habiles siguientes al recibido de la comunicacion de aceptacion de oferta emitida
por el Gerente

8.1 COSTOS UNITARIOS

El contratista debera tener en cuenta dentro de cada uno de los costos unitarios todo lo
necesario y suficiente para llevar a cabo el contrato de acuerdo con las normas y
especificaciones técnicas contractuales, en relacion con todos los costos directos e indirectos
requeridos para la ejecucion del contrato.

Cualquier error u omision del contratista en los costos directos o indirectos considerados ensu
analisis de los costos es de exclusiva responsabilidad del contratista y por lo tanto no podra
reclamar a la UG-PAA reconocimiento alguno adicional al valor de los costos unitarios
consignados en el Anexo 4 — Propuesta Economica.

El contratista acepta que los costos unitarios por él ofertados constituyen su propuesta
econdémica auténoma.

8.2. CIERRE DEL CONTRATO

Una vez se cumpla el plazo de ejecucion del contrato el supervisor designado por la Unidad
de Gestién y el contratista, procederan a elaborar y firmar el acta de terminacion, con el fin de
dar tramite al cierre del contrato.

En el evento en que las partes no se pongan de acuerdo dentro del término sefialado en el
parrafo anterior, la Unidad de Gestién podra proceder con el cierre unilateral del contrato; esto
es, sin contar con el consentimiento previo por parte del respectivo contratista.
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CAPITULO IX LISTADO DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS
9.1 ANEXOS

Anexo 1 — Anexo Técnico.

Anexo 2 — Carta de presentacion de la Oferta.

Anexo 3 — Cronograma.

Anexo 4 — Propuesta Econdémica.

Anexo 5 — Pacto de Transparencia.

Anexo 6 — Minuta del contrato.

Anexo 7 — Factores de desempate.

Anexo 8 - Protocolo Técnico para la Presentacion de las Ofertas Econdmicas.

9.2 FORMATOS

Formato 1 — Experiencia del Proponente

Formato 2 A Capacidad Financiera y Organizacional para Personas Naturales o Juridicas
Nacionales.

Formato 2 B Capacidad Financiera y Organizacional para Personas Extranjeras sin sucursal
0 domicilio en Colombia

Formato 3 — Conformacion del Proponente Plural

Formato 4 - Pagos de seguridad social y aportes legales

Formato 5 — Aceptacion especificaciones minimas excluyentes

Formato 6 - Declaraciéon responsabilidad fiscal para extranjeros sin domicilio en Colombia
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