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1.- Los usuarios corporativos podrán ir a la sección Operaciones/ 
Pagos/ Pagos Masivos.

2.- El usuario corporativo escogerá realizar el pago desde maestro 
o desde archivo plano. Selecciona “Desde archivo plano” para 
efectuar transacción masiva.

Preparación de OrdenI
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Telebanking Corporativo – Pago Masivo.

Selecciona el  Tipo de orden de pago que desees ingresar 
(Proveedores, Haberes, CTS y Pagos Varios)  y el tipo de 
moneda de cargo.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Proveedores
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1) Pagos Masivos Proveedores

a) Escoge la opción “Proveedores”.

b)    Escoge el tipo  de moneda de cargo .

c) Descarga la Macro  Excel, este archivo será completado para luego 
generar un archivo txt, el cual será el que se cargará a la 
plataforma 

En caso desees  construir tu archivo txt que se estará empleando, 
selecciona el botón “Más información”.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Proveedores

d)    Completa la macro de acuerdo con sus  requerimientos 

Considera lo siguiente:

✓ Si completa el campo Cuenta Scotiabank no deberá de completar Cuenta Interbancaria (CCI).

✓ Revisa los comentarios de cada celda para mejorar tu aprendizaje.

✓ No considerar el empleo de tíldes en la macro.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Proveedores
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e)  Después de completar la macro, selecciona el botón "Validar y generar archivo”.

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.

f) En caso la validación haya sido correcta, aparecerá una notificación solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberás 
escoger la opción “SI”. 
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Proveedores

h) Selecciona el botón Escoger archivos y adjunta tu 
archivo txt guardado. Luego selecciona el botón Crear 
Orden.

I
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i) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de la orden 
procesada. Selecciona Pro
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Proveedores

j) La Orden se creará de forma exitosa indicando el 
resumen de la orden procesada.

k) La orden generada deberá de ser aprobada por los usuarios 
premium del convenio ingresando clave y token.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Planilla
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2) Pagos Masivos Planilla/Haberes

a) Escoge la opción “Haberes”.

b)    Escoge el tipo  de moneda de cargo .

c) Descarga la Macro  Excel, este archivo será completado para 
luego generar un archivo txt, el cual será el que se cargará a la 
plataforma 

En caso desees  construir tu archivo txt que se estará empleando, 
selecciona el botón “Más información”.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Planilla

d)    Completa la macro de acuerdo con sus  requerimientos 

Considera lo siguiente:

✓ Si completa el campo Cuenta Scotiabank no deberá de completar Cuenta Interbancaria (CCI). 

✓ No considerar el empleo de tíldes en la macro.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Planilla
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e)  Después de completar la macro, selecciona el botón "Validar y generar archivo”.

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.

f) En caso la validación haya sido correcta, aparecerá una notificación solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberás 
escoger la opción “SI”. 
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Planilla

h) Selecciona el botón Escoger archivos y adjunta tu archivo txt 
guardado. Luego selecciona el botón Crear Orden.
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i) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de la 
orden procesada.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - Planilla

j) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de 
la orden procesada.

k) La orden generada deberá de ser aprobada por los usuarios 
premium del convenio ingresando clave y token.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - CTS

3) Pagos Masivos CTS

a) Escoge la opción “CTS”.

b)    Escoge el tipo  de moneda de cargo .

c) Descarga la Macro  Excel, este archivo será completado para luego 
generar un archivo txt, el cual será el que se cargará a la plataforma 

En caso desees  construir tu archivo txt que se estará empleando, 
selecciona el botón “Más información”.

12



15

Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - CTS

d)    Completa la macro de acuerdo con sus  requerimientos 

Considera lo siguiente:

✓ Si completa el campo Cuenta Scotiabank no deberá de completar Cuenta Interbancaria (CCI). 

✓ No considerar el empleo de tíldes en la macro.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - CTS

e)  Después de completar la macro, selecciona el botón "Validar y generar archivo”.

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.

f) En caso la validación haya sido correcta, aparecerá una notificación solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberás 
escoger la opción “SI”. 
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - CTS

h) Selecciona el botón Escoger archivos y adjunta tu archivo 
txt guardado. Luego selecciona el botón Crear Orden.

i) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de la 
orden procesada.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos - CTS

j) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de 
la orden procesada.

k) La orden generada deberá de ser aprobada por los usuarios 
premium del convenio ingresando clave y token.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos – Pagos varios

4) Pagos varios

a) Escoge la opción “Pagos varios”.

b)    Escoge el tipo  de moneda de cargo .

c) Descarga la Macro  Excel, este archivo será completado para luego 
generar un archivo txt, el cual será el que se cargará a la plataforma 

En caso desees  construir tu archivo txt que se estará empleando, 
selecciona el botón “Más información”.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos – Pagos varios

d)    Completa la macro de acuerdo con sus  requerimientos 

Considera lo siguiente:

✓ Si completa el campo Cuenta Scotiabank no deberá de completar Cuenta Interbancaria (CCI). 

✓ No considerar el empleo de tíldes en la macro.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos – Pagos varios

e)  Después de completar la macro, selecciona el botón "Validar y generar archivo”.

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.

f) En caso la validación haya sido correcta, aparecerá una notificación solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberás 
escoger la opción “SI”. 
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos – Pagos varios

h) Selecciona el botón Escoger archivos y adjunta tu archivo 
txt guardado. Luego selecciona el botón Crear Orden.

i) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de la 
orden procesada.
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Telebanking Corporativo – Pagos Masivos – Pagos varios

j) La Orden se creará de forma exitosa indicando el resumen de 
la orden procesada.

k) La orden generada deberá de ser aprobada por los usuarios 
premium del convenio ingresando clave y token.
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¡Muchas Gracias!
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