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Telebanking Corporativo - Pago Masivo.

0 Preparacion de Orden

1.- Los usuarios corporativos podran ir a la seccion Operaciones/ 2.- El usuario corporativo escogera realizar el pago desde maestro
Pagos/ Pagos Masivos. o desde archivo plano. Selecciona “Desde archivo plano” para

efectuar transacciéon masiva.

Preparacion de Orden

§ scotiabank’ - us Pagos masivos: Preparacion de Orden

== NEWSTEAD KEALANIv I
_— Global Consultas v Operaciones v Solicitudes v o
RUC _— |—
Pagos s Senvicios ptales por divisas Preparacion de Orden
jHola ENRIQUE!
T Tarjetas de Crédito - i
. e ’ Método de creacion
AFP
6 0 DESDE ARCHIVO PLANO
P . e e ok %k &k ok ok
Por autorizar Por procesar Letras y Facluras » | Mpueslos

Recaudaciones Pagos masivos > Maestros Telebanking »
Créditos ) Preparar Orden

Operaciones frecuentes ¥

Wi Selecciona el Tipo de orden de pago que desees ingresar
(Proveedores, Haberes, CTS y Pagos Varios) y el tipo de
moneda de cargo.
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1) Pagos Masivos Proveedores

Pagos masivos: Preparacion de Orden Pagos masivos: Preparacion de Orden @

—o—
L\ L]
Preparacion de Orden

2paracion de Orden

Método de creacion
Método de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacién de la orden

Informacion de la orden

Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda
PROVEEDORES SBP PROVEEDORES NUEVO TBK Soles
Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda
PROVEEDORES SBP PROVEEDORES NUEVO TBK Soles
PROVEEDORES
Para el caso de pagos a oiros bancos estos se podran realizar de Lunes a Sabado (segun Ia disponibilidad del canal CCE o BCR). La operacion se canalizara por el canal mas
HABERES conveniente, teniendo en cuenta las siguientes condiciones: el importe, el horario de autorizacion y la comision mas baja. Ver mas >
CTS . . . fe s .
. ) . . ) - El archivo cargada deba cimy oo oo 2carrespondiente a la plantila. Mas informacion >
35 se podran realizar de Lunes a Sabado (segun la disponibilidad del canal CCE o A . -
PAGOS VARIOS Tambien puedefdescargar la Macro de Excelara generar el archivo plano

:nies condiciones: el imparte, el horario de autorizacion y la comision mas baja. Ve

a) Escoge la opcion “Proveedores” c) Descargala Macro Excel, este archivo sera completado para luego
generar un archivo txt, el cual sera el que se cargara a la
plataforma

b) Escoge el tipo de moneda de cargo.
En caso desees construir tu archivo txt que se estara empleando,
selecciona el botén “Mas informacion”. 2 ,..

-



Telebanking Corporativo - Pagos Masivos - Proveedores

d) Completala macro de acuerdo con sus requerimientos

5 Scotiabank’ PAGOS A PROVEEDORES (Personas Juridicas con RUC 20 o 10)
MONEDA DE LA CLE N A DE CARGO Y SOLES IMPORTE DE CARGO VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO
RUC DEL RAZONSOCIAL CUENTA CLENTA PAGD TIPO DE . FECH#A
PROVEEDOR |  [Se consideran los primeros 60 FORMA DE PAGOD SCOTIABANK INTERBANCARIA IMPORTE UNICOt | poeipenTo | N POCUMENTO EMISION CORRED ELECTRONICO ERRORES ¥
(11 digitos] e Pt (10 digitos] [CCI) SINGLE DE PAGO [Max. 20 caracteres] DOCUMENTO [Maximo 50 caracteres] DUPLICADOS
{20 digitos PAY

Considera lo siguiente:
v' Si completa el campo Cuenta Scotiabank no debera de completar Cuenta Interbancaria (CCI).
v Revisa los comentarios de cada celda para mejorar tu aprendizaje.

v" No considerar el empleo de tildes en la macro.
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e) Después de completar la macro, selecciona el botén "Validar y generar archivo”.

& Scotiabank’ PAGOS A PROVEEDORES (Personas Juridicas con RUC 20 o 10)

MONEDA DE LA CUENTA DE CARGO Y
‘ LAS FORMAS DE PAGO W SOLES ‘ ‘ IMPORTE DE CARGO W 100 | VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO

CUERTA
RUC DEL RAZONSOCIAL CUENTA PAGO TIPO DE . FECHA
PROVEEDOR |  (Se consideran los primeros 60 FORMA DE PAGO SCOTIABANK '"TEH?C“C":f““'“ IMPORTE ONICO! | DOCUMENTO [H!" DSJCUHE""TD | EMisIoN ?SFF_'ED 5E||]_E|:Tn?mc? ERRORES Y DUPLICADOS
(1 digitos) caracteres) (10 digitos) R SINGLE PAY | DE PAGO au. sl caracteres!l DOCUMENTOD SRR RS
20502130000 | SCOTIABANK FERU CTA. CORFIENTE SOLES SCOTIABANK | 0004264400 100 |NO FACTURA 123456| 100112025 COMPROBANTE @ SCOTIABANK, COM.PE

f) En caso la validacién haya sido correcta, aparecera una notificacion solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberas
escoger la opcion “SI”.

FORMATO DE INGRESO DE PAGOS

o Se procesara un total de 1 registros. ;Es conforme?

Si No

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.
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h) Selecciona el botén Escoger archivos y adjunta tu i) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de la orden
archivo txt guardado. Luego selecciona el botén Crear procesada. Selecciona Pro
Orden.

Informacion de la orden Pagos masivos: Resultado de validacion

Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda

PROVEEDORES SBP Pago a Proveedores Soles

J —e—
Archivo seleccionado: PROVEEDOR_SOLES txt

Resultado de la validacion

Para el caso de pagos a otros bancos estos se podran realizar de Lunes a Sabado (segln la disponibilidad del canal CCE o BCR). La op
conveniente, teniendo en cuenta las siguientes condiciones: el importe, el horario de autorizacién y la comisién mas baja. Ver mas > Ordenes procesadas EXHO samente

El archivo cargado debe cumplir con la estructura correspondiente a la plantila. Mas informacion >

Tambien puedes descargar la Macro de Excel para generar el archivo plano Tipo de pago PROVEEDORES Total de documentos 1 Mento total S/1.00
Archivo PROVEEDOR_SOLES ixt Documentos validos 1 Monto valido 5/1.00
Moneda Soles Documentos 0 Monto invalido 5/0.00

invalidos

Numero de la orden

PROGRAMAR ORDEN
CREAR ORDEN
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j) La Orden se creara de forma exitosa indicando el k) La orden generada debera de ser aprobada por los usuarios
resumen de la orden procesada. premium del convenio ingresando clave y token.
o 0520 10V01/2025 PROVEEDOR S/1.00 PLATAFORMAS TBK EMPRESAS 00
4 »
Pagos masivos: Programacion de la orden ®
v v —o— Resumen de ordenes seleccionadas

Programacion de orden

Datos de la transaccion PROVEEDOR

Tipo de pago HABERES Total de 1

Moneda Soles documentos
Archivo SUELDOS_SOLES txt Importe S/1.00 AUTORIZAR SELECCIONADAS

Informacion de la orden

Se autorizara la orden seleccionada por un monto
Cuenta de cargo total de S/1.00

CCMN 000-7191073 S/0.00 (Fx*%x)
-

Ingrese clave de acceso

PROGRAMAR ORDEN Clave de acceso

Ingrese clave token

Clave token

VOLVER ATRAS
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2) Pagos Masivos Planilla/Haberes

Pagos masivos: Preparacion de Orden @

Meétodo de creacion _o—

reparacion de Orden
DESDE ARCHIVO PLANO

Metodo de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacion de la orden

Informacién de la orden
Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda
HABERES SBP HABERES NUEVO TBK Soles Tipo de orden Plantilla por tipo de pagoe Moneda

HABERES SBP HABERES NUEVO TBK Soles
PROVEEDORES

HABERES

cTs El archivo ca espondiente a la plantilla. Mas informacion »
tructura correspondiente a la plantilla. Mas informacion > Tambien puedi descargar la Macro de Exceliara generar el archivo plano
PAGOS VARIOS |

le Excel para generar el archivo plano.

c) Descarga la Macro Excel, este archivo sera completado para

a) Escoge la opcién “Haberes”. luego generar un archivo txt, el cual sera el que se cargara a la
plataforma

En caso desees construir tu archivo txt que se estara empleando,

b) Escoge el tipo de moneda de cargo . selecciona el botén “Mas informacion”.

F
7 IO
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d) Completala macro de acuerdo con sus requerimientos

~ - ®
$ Scotiabank PAGOS DE SUELDOS
MONEDA DE LA CUENTA DE CARGO Y
e T TIEAET SOLES IMPORTE DE CARGO 1.00 VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO
CUENTA INTERBANCARIA
DOCUMENTO DE NOMBRE DEL EMPLEADO CUENTA SCOTIABANK : CONCEPTO
TIPO DE DOCUMENTO IDENTIDAD (Se consideran los primeros 60 caracteres) FORMA DE PAGO (10 digitos) (ccny REGIMEN LABORAL (Maximo 20 caracteres) IMPORTE ERRORES/DUPLICADOS

(20 digitos)

Considera lo siguiente:
v' Sicompleta el campo Cuenta Scotiabank no debera de completar Cuenta Interbancaria (CCl).

v" No considerar el empleo de tildes en la macro.
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e) Después de completar la macro, selecciona el botén "Validar y generar archivo”.

€ scotiabank’ PAGOS DE SUELDOS
T = - |

CUENTA INTERBANCARIA

DOCUMENTO DE NOMBRE DEL EMPLEADO CUENTA SCOTIABANK - CONCEPTO
TIPO DE DOCUMENTO IDENTIDAD (R ETTEL TT TE TTTE F e FORMA DE PAGO (10 digitos) {20{3'(;205} REGIMEN LABORAL ST AL E R IMPORTE ERRORES/DUPLICADOS
DNl 73028000 JUAN PEREZ CTA AHORRO SOLES SCOTIABANK 5611869000 5° CATEGORIA PAGO DE SUELDO 1.00

f) En caso la validacién haya sido correcta, aparecera una notificacion solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberas
escoger la opcion “SI”.

FORMATO DE INGRESO DE PAGOS - PLANILLAS

0 Se procesara un total de 1 empleados. ;Es conforme?

Si MNo

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.
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i) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de la

h) Selecciona el botédn Escoger archivos y adjunta tu archivo txt
orden procesada.

guardado. Luego selecciona el botdn Crear Orden.

Informacion de la orden : . : L
Pagos masivos: Resultado de validacion
Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda
HABERES SBP HABERES NUEWVO TBK Soles
J _e—
I I Archivo seleccionado: SUELDOS_SOLES. b
Resultado de la validacion

El archivo cargado debe cumplir con la estructura correspondiente a la plantila. Mas informacion > 0 d d it i

Tambien puedes descargar la Macro de Excel para generar el archivo plano. raenes procesadas exitosamente
Tipo de pago HABERES Total de documentos 1 Monto total S/1.00
Archivo SUELDOS_SOLES bt Documentos validos 1 Monto valido S/1.00
Moneda Soles Documentos 0 Monto invalido S/0.00
invalidos

Numero de la orden

PROGRAMAR ORDEN
CREAR ORDEN

10



Telebanking Corporativo - Pagos Masivos - Planilla

j) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de k) La orden generada debera de ser aprobada por los usuarios
la orden procesada. premium del convenio ingresando clave y token.
4 3
Pagos masivos: Programacion de la orden ®
v v —o— Resumen de 6rdenes seleccionadas

Programacion de orden

. PLANILLAS
Datos de la transaccion

Tipo de pago HABERES Total de 1

So d it
:.,:;?:: e e .,:;:::n = - AUTORIZAR SELECCIONADAS

Informacién de la orden
Se autorizara la orden seleccionada por un monto
Cuenta de cargo total de S/ 1.00

CCMN 000-7191073 $/0.00

Ingrese clave de acceso

PROGRAMAR ORDEN Clave de acceso

Ingrese clave token

Clave token

VOLVER ATRAS
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3) Pagos Masivos CTS

Pagos masivos: Preparacion de Orden

Preparacion de Orden

Método de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacion de la orden

Tipo de orden Plantilla por tipo de pago Moneda
CTS SBP CTS NUEVO TBK Soles
PROVEEDORES

HABERES

ructura correspondiente a la plantilla. Mas informacion »

PAGOS VARIOS .
le Excel para generar el archivo plano.

a) Escogelaopcion “CTS”.

b) Escoge el tipo de moneda de cargo.

Pagos masivos: Preparacion de Orden

Preparacion de Orden

Método de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacion de la orden

Tipo de orden Plantilla por tipe de pago Meneda
CTS SBP CTS NUEVO TBK Soles
El archivo cargggdadebe cump gomespondiente a la plantila. Mas informacién >

on |2 o 2
descargar la Macro de Excel

Tambien puede] ara generar el archivo planc

Descarga la Macro Excel, este archivo sera completado para luego
generar un archivo txt, el cual sera el que se cargara a la plataforma

En caso desees construir tu archivo txt que se estara empleando,

selecciona el botdn “Mas informacion”. p=
12 §O
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d) Completala macro de acuerdo con sus requerimientos

- .
& scotiabank’ PAGOS DE CTS
MONEDA DE LA CUENTA DE CARGO Y
LAS FORMAS DE PAGO SOLES IMPORTE DE CARGO 1.00 VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO

CUENTA INTERBANCARIA
DOCUMENTO DE NOMBRE DEL EMPLEADO CUENTA SCOTIABANK CONCEPTO
TIPO DE UMENTO IDENTIDAD (Se consideran los primeros 60 caracteres) FORMA DE PAGO (10 digitos) {20[;:.;205} (Maximo 20 caracteres) IMPORTE ERRORESIDUPLICADOS

Considera lo siguiente:
v' Sicompleta el campo Cuenta Scotiabank no debera de completar Cuenta Interbancaria (CCl).

v" No considerar el empleo de tildes en la macro.
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e) Después de completar la macro, selecciona el botén "Validar y generar archivo”.
€ scotiabank’ PAGOS DE CTS

1IPO DE DOCUMENTO | DOCUMENTO DE NOMBRE DEL EMPLEADO CORMA DE PAGO CUENTA scoTiapank | CUENTA '"{(T:E,_'EB“"CAR“ CONCEPTO
IDENTIDAD (Se consideran los primeros 60 caracteres) {10 digitos) {20 digitos) {Maximo 20 caracteres)

DI 730999999 MARITA LARA CTA CTS SOLES SCOTIABANK 3562189999 PAGO CTS 1.00

IMPORTE ERRORES/DUPLICADOS

f) En caso la validacién haya sido correcta, aparecera una notificacion solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberas
escoger la opcion “SI”.

FORMATO DE INGRESO DE PAGOS - PLANILLAS

o Se procesara un total de 1 empleados. ;Es conforme?

Si MNo

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.
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i) La Orden se creard de forma exitosa indicando el resumen de la

h) Selecciona el botdn Escoger archivos y adjunta tu archivo
orden procesada.

txt guardado. Luego selecciona el boton Crear Orden.

Informacion de la orden i - i Ta
Pagos masivos: Resultado de validacion
Tipo de orden Plantilla por fipo de pago Moneda
C1S SEP CTS NUEVO TBK Soles
« _o_
I I Archivo geleccionado: CTS_SOLES b
Resultado de la validacion
El archivo cargado debe cumplir con la estructura correspondiente a la plantilla. Mas informacion » . )
Tambien puedes descargar la Macro de Excel para generar el archivo plano. Ordenes procesadas exitosamente
Tipo de pago CTS Total de documentos 1 Monto total S/1.00
Archivo CTS_SOLES.ixt Documentos validos 1 Monto valido S5/1.00
Moneda Sole Documentos 0 Monto invalido S/0.00
invalidos

Numero de la orden

PROGRAMAR ORDEN
CREAR ORDEN

15 §Of
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j) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de k) La orden generada debera de ser aprobada por los usuarios
la orden procesada. premium del convenio ingresando clave y token.
e 0523 15/01/2025 CTS §/1.00 PLATAFORMAS TBK EMPRESAS
Pagos masivos: Programacion de la orden @ ’ '
v v =)=
o Resumen de 6rdenes seleccionadas

Programacion de orden

Datos de la transaccion cTS

Tipo de pago CTS Total de 1

Moneda Soles documentos
Archivo CTS_SOLES txt Importe S/1.00 AUTORIZAR SELECCIONADAS

Informacion de la orden
Se autorizara la orden seleccionada por un monto
total de S/1.00

Cuenta de cargo

CCMN 000-7191073 S/0.00

PROGRAMAR ORDEN

Ingrese clave de acceso

Clave de acceso

Ingrese clave token

Clave token

VOLVER ATRAS
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4) Pagos varios

agos masivos: Preparacion de Orden

Preparacion de Crden

Método de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacion de la orden

Tipo de orden Plantilla por fipo de page Moneda
PAGOS VARIOS SBP PAGOS VARIOS NUEVO TBK Soles
PROVEEDORES

HABERES

ore tructura correspondiente ala plantilla. Mas informacion »

le Excel para generar el archivo plano.

PAGOS VARIOS

a) Escoge la opcion “Pagos varios”.

b) Escoge el tipo de moneda de cargo.

agos masivos: Preparacion de Orden

*reparacion de Orden

Método de creacion

DESDE ARCHIVO PLANO

Informacion de la orden

Tipo de orden Plantilla por fipo de pago Moneda

PAGOS VARIOS SEP PAGOS WARIOS NUEVO TEK Soles

El archivo cargggadabe aorespondiente a la plantilla. Mds informacion »

Tambien puedell descargar la Macro de Excel Qara generar el archivo plano.

Descarga la Macro Excel, este archivo sera completado para luego
generar un archivo txt, el cual sera el que se cargara a la plataforma

En caso desees construir tu archivo txt que se estara empleando,

selecciona el botdn “Mas informacion”.

B
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d) Completala macro de acuerdo con sus requerimientos

5 Scotiabank® PAGOS VARIOS (Proveedores Personas Naturales)
MONEDA DE LA CUENTA DE CARGO v IMPORTE DE
ADE LA CUENTA DE CA SoLES PORTE VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO

CUENTA
NOMBRE DEL BENEFICIARIO CUENTA
TIPO DE DOCUMENTO DE - - INTERBANC ARIA REFERENCIAIFACTURA CORRED ELECTRONICO
DOCUMENTO IDENTIDAD [Se consideran los primeros 60 FORMA DE PAGO SCDTI'.H_BA.NK (ccn IMFORTE {M3ximo 20 caracteres) (Miximo 50 caracteres) ERRORES{DUPLICADDS
caracteres] (10 digitos] [20 digites]

Considera lo siguiente:
v' Sicompleta el campo Cuenta Scotiabank no debera de completar Cuenta Interbancaria (CCl).

v" No considerar el empleo de tildes en la macro.
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e) Después de completar la macro, selecciona el botén "Validar y generar archivo”.

ﬁ Scotiabank’ PAGOS VARIOS (Proveedores Personas Naturales)
MONEDA DE LA CUENTA DE CARGD Y IMPORTE DE
A DE LA CUENTA DE C/ SOLES S 100 VALIDAR Y GENERAR ARCHIVO

CUENTA

NOMERE DEL BENEFICIARIO CUENTA

TIPD DE DOCUMENTO DE - 5 INTERBANCARIA REFERENCIAIFACTURA CORREO ELECTROMICO
DOCUMENTO IDENTIDAD (e el o il H (ROIRLAES (ZIE [FEED SCOTIABANK (CCI) [CIHTIRIE (Méximo 20 caracteres) [Maximo 50 caracteres) ERRORESIDUPLICADDS
caracteres] [10 digitos] (20 dicitos]
Dkl 7an2aaan JUsN PEFEZ CTA AHORRO SOLES SCOTIABARK,  |5ET1869399 100 |PAGO ALOUILER

f) En caso la validacién haya sido correcta, aparecera una notificacion solicitando la conformidad del procesamiento de datos. Deberas
escoger la opcion “SI”.

FORMATO DE INGRESO DE PAGOS - PLANILLAS

o Se procesara un total de 1 empleados. ;Es conforme?

Si No

g) Guarda tu archivo txt generado en una carpeta segura.
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h) Selecciona el botdn Escoger archivos y adjunta tu archivo i) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de la
txt guardado. Luego selecciona el boton Crear Orden. orden procesada.

Pagos masivos: Preparacion de Orden

Preparacion de orden

Informacion de la orden v —o—

Resultado de la validacion

Pagos masivos: Resultado de validacion

Tipo de orden Moneda

PAGOS VARIOS Soles
Ordenes procesadas exitosamente

I IArchive seleccionado: PVARIOS_SOLES txt
Tipo de pago PAGOS VARIOS Total de documentos 1 Monto total S/1.00
i i i . o i i i o Archivo PVARIOS SOLES.txt Documentos validos 1 Monto valido S/1.00

Para el caso de pagos a ofros bancos, estos se podran realizar de Lunes a Sabadao segun las condiciones de la camara de compensacion electronica. Ver condiciones > .

Moneda Soles Documentos 0 Monto invalido S/0.00
rgado debe cumplir con Ia estructura correspondiente a la plantila. Mas informacion > invalidos

des descargar la Macro de Excel para el archivo plano

PROGRAMAR ORDEN



Telebanking Corporativo - Pagos Masivos - Pagos varios

j) La Orden se creara de forma exitosa indicando el resumen de k) La orden generada debera de ser aprobada por los usuarios
la orden procesada. premium del convenio ingresando clave y token.
4 0530 15/01/2025 VARIOS §/1.00 PLATAFORMAS TBK EMPRESAS
4
Pagos masivos: Programacion de la orden ®
v v _o_ Resumen de érdenes seleccionadas

Programacion de orden

VARIOS
Datos de la transaccion

Tipo de pago PAGOS VARIOS Total de 1
Moneda Soles documentos AUTORIZAR SELECCIONADAS
Archivo PVARIOS_SOLES txt Importe S/1.00

Informacién de la orden )
Se autorizara la orden seleccionada por un monto

total de S/ 1.00
Cuenta de cargo

CCMN 000-7191073 S/0.00
Ingrese clave de acceso

Clave de acceso

PROGRAMAR ORDEN
Ingrese clave token

Clave token

VOLVER ATRAS




iMuchas Gracias!

Scotiabank.
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