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GUIA DE LLENADO - BASA PARA TELEBANKING EMPRESAS

. Consideraciones generales:

1. Las pantallas que a continuacién se muestran nos ayudaran con el proceso de
afiliacién y llenado del documento BASA.

2. El Telebanking contratado por un cliente se denomina Convenio, y tiene un numero
asignado, el cual se genera en la creacién del mismo.

3. La version Telebanking Empresas sirve para realizar operaciones propias de la
empresa con el perfil ejecutivo, o a terceros con el perfil premium.

4. Los usuarios Telebanking deben tener una tarjeta debito Visa asociada, en esta se
determina el perfil del usuario Telebanking (ejecutivo o premium)

5. El Telebanking contiene opciones de configuraciéon que el usuario 01 podra realizar
desde su plataforma web y el usuario 02 de forma opcional.

6. EIBASA debe ser firmado por el Representante Legal de la empresa con facultades
para Operar-No Giro de Cheque.

7. No se permitirdn BASA'’s con firmas superpuestas (firmas digitales).

ll. Descargadel formato BASA:

1) Puedes ubicar el formato BASA en la web del banco, secciéon Telebanking Empresas
dentro de Documentos y Tarifarios:

{Qué necesito? Documentos y Tarifarios

* Solicitud de Cuentas y Servicios Comerciales
& 1arnario de scotiatard empresas

« Cartilla de Informacién de Telebanking

s Otros enlaces de interés:
o Tarifarios relacionados

o Documentos Legales

Adjuntamos el link: //scotiabankfiles.azureedge.net/scotiabank-
peru/PDFs/negocios/documentos/S-1685.pdf



//scotiabankfiles.azureedge.net/scotiabank-peru/PDFs/negocios/documentos/S-1685.pdf
//scotiabankfiles.azureedge.net/scotiabank-peru/PDFs/negocios/documentos/S-1685.pdf
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2) Descarga el formato BASA. Para acceder al archivo, haz click en “Mostrar en carpeta”.

Abrir
Abrir con el lector del sistema

Abrir siempre en Adobe Reader

Mostrar en carpeta

Cancelar

S-1685 (1).pdf v

3) Se visualizara el documento en tu carpeta de descargas

Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamarfio
L1 4
S-1685 (1).pdf 28/06/2023 06:04 p. m. Adobe Acrobat Docu... 522 KB

4) En esta opcion verifica que tu navegador predeterminado sea Adobe Acrobat. Para
configurarlo, haz click derecho > Abrir con > Adobe Acrobat Reader. Luego haz doble click
al archivo para abrirlo.

v
Nombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio
~ Hoy (1)
S-1685 (1).pdf — — - <=ka Acrobat Docu... 522 KB
Abrir con Adobe Acrobat Reader
Ayer (2)
Abrir
Al principio de esta semana (2) e
La semana pasada (4) ® Mover a OneDrive
Al principio de este mes (24) Entrust Encrypt File...
El mes pasado (95) Entrust Digitally Sign File...
Al principio de este afio (44) Entrust Encrypt and Digitally Sign File...
= Compartir
Abrir con > Adobe Acrobat Reader I
= Analizar en busca de amenazas EJ Google Chrome
Restaurar versiones anteriores ‘ Microsoft Edge
Evsra > - Buscar en Microsoft Store
Elegir otra aplicacion
Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades




§Scofiabcmk® TELEBANKING
GUIA DE USUARIO

= Mend Yy 51685 (1).pdf X |+ Crear @ Iniciar sesién = (=]
B Todas las heramientas  Editar  Convertir  Firmar Buscar texto o herramientas Q ® @ @ &

Todas las herramientas  x n
R scoﬁﬂbﬂnk- Solicitud de Cuentas y Servicios Comerciales (BASA)
[® Exportar un PDF

= Editar un PDF

Crear un PDF Seleccionar el Tipo de Cliente
eccionar el Tipo de Cliente
Combinar archivos orporativo o Comercial

] Organizar paginas

&0

4 @

Agregar comentarios

[@ Solicitar fimas electronicas

=

Digitalizar y OCR

=5

L Proteger un PDF
Censurar un PDF
Comprimir un PDF

Preparar formulario

Rallanar u firmar

2y @ I M

nvierta, edite y firne electranicamente
formuarios en POF.

Prueba gratis de 7 dias

lll. Llenado del formato BASA:

1) Al abrir el documento BASA.PDF, se mostrara la siguiente pantalla donde se debe
seleccionar “Corporativo o Comercial”.

€ Scotiabank®

Solicitud de Cuentas y Servicios Comerciales (BASA)

Seleccionar el Tipo de Cliente 5]
Seleccionar el Tipo de Cliente
Corporativo o Comercial

2) Luego mostrara en la parte superior las siguientes opciones “Cliente Nuevo” y “Cliente
Existente”. Se debera marcar Cliente Existente cuando es un cliente que ya tiene cuentas
en SBP pero aun no tiene la plataforma de Telebanking.

Solicitud de Cuentas y Servicios Comerciales (BASA)

@ ClienteNuevo (@ Cliente Existente

Fecha (DD/MM/AAAA) *:

Datos Basicos
Razon Social *

Pals que Emite la Identificacion *
pu% Va a abrir un formulario valido solo para clientes ya existentes,

Actividad Econdmica * N R
Seleccionar Deses continuar?

Sujeto Obligado SiC No@
Tipo de Entidad *

Seleccionar =
Si No
ga(s_de Constitucion * Fecha de Cd [Q
erl) -
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Solicitud de Cuentas y Servicios Comerciales (BASA)
@ ClienteNuevo  [(@] Cliente Existente
Fecha (DD/MM/AAAR) *:
Datos Basicos
Razén Social *

Los campos con asterisco (%) son obligatorios.

Advertencia: Ventana de JavaScript - Scotiabank

Pals%oo Emite la Identificacion *
Per

Va a solicitar o modificar Productos y/o Servicios?
Actividad Economica® N
Seleccionar
Sujeto Obligado St C No@
Tipo de Entidad *
B b
Pals de Constitucion * Fecha de Cd

Peri

[l

3) Aparecera una lista de productos y servicios entre los cuales esta Telebanking, que al
hacer click abrird una seccién exclusiva para la solicitud de la plataforma.

Informacion de Beneficiarias Propietarios Finales, Pers

Advertencia: Ventana de Jav

Productos y Servicios

o iDesea solicitar la contratacién de Telebanking Web?
[7] Cuentas (Corriente / Ahorros / A Plazc) L B 9

[[] ScotiaCard Empresas
[[] Servicios Fiduciarios
Telebanking Web

[ Otros Productosy Servicios s 1] No

(1) Dependiendo del producto o servicio de que se trate, \.

e o

4) Aparecera la opcién de escoger entre Migracion o Telebanking Nuevo, escogeremos
Telebanking Nuevo.

Productos y Servicios
[7] Cuentas (Corriente / Ahorros / A Plazo)
[7] ScotiaCard Empresas
[] Servicios Fiduciarios
[¢/] Telebanking Web (Solicitar)

| Seleccionar el Tipo de Client §
0O Seleccionar el Tipo de Client
Migracién
m Cliente Nuevo fpte, podran requerirse solicitudes adicionales las cuales son sujetas de aprobacion por el Banco. Las
plataformas estan habilitadas para rabajar Unicai

mente con cuentas corrientes y de ahorros en soles y dolares americanos.

5) Aqui escogeremos TBK Empresas:

Productos y Servicios

[ Cuentas (Corriente / Ahorros / A Plazo)
[ ScotiaCard Empresas

[[] Servicios Fiduciarios ﬁ
[7] Telebanking Web (Solicitar)

Seleccionar el Tipo de Telebanking |~
0 Seleccionar el Tipo de Telebanking

Telebanking Consultas
(1) Dep| Telebanking Empresas la adicionales las cuales son sujetas de aprobacién por el Banco. Las
plat| Telebanking Corporativo [nenWgcon cuentas corrientes y de ahorros en soles y délares americanos.

6) Se mostrara el siguiente cuadro para completar informacion:
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Datos del Cliente

(Namero BT a ser completado por el Banco) B‘T‘:

Razén Social

BANCA ELECTRONICA S.A.A.

Ne RUC o equivalente
(2191010933673

Direcci6n

DIONISIO DERTEANO 102 - SAN ISIDRO

COORDINADOR: Persona(s) designada(s) por la empresa para ser contacto directo con EL BANCO (minimo un coordinador)

Coordinador 1
Nombre Cargo
JOSE QUIJANO ESTRADA | GERENTE
Email Teléfono Anexo Celular
mail@mail.com | 2116900 - 1233 | 999888777
Coordinador 2
Nombre Cargo
JOSE RICARDO VARGAS |~ ADMINISTRADOR
Email Teléfono Anexo Celular
Mail2@mail.com | 2116900 - 1234 | 999888776

Anexo: Usuarios Telebanking

Para Registro de Usuarios* (1): por defecto usuario 1 Administrador, Usuario 2 opcional.

USUARIOS Numero de Tarjeta Email Celular Administrador Nivel EfP**.

USUARIO 01 4536000088887676 mail@®mail.co 999888777 [ x | P @

USUARIO 02 4536000088888765 Mail2@mail.c 999888776 4§ E ©=

USUARIO 03 =
[ x |

*Todos los usuarios son innominados

** | os niveles E/P, hacen referncia a los niveles Ejecutivo / Premium

Para Registrar Cuentas de Pagos a Terceros y Transferencias

SELECCIONAR SI SE USARAN PARA

CARGO Y ABONO DE
Moneda Numero de Cuenta Pag. Terceros (5) | ™™ **""Transferéncias (6 ~
Cargo Abono
Nacional =| 000-1234567 3 X X
Extranjera = [ X X

*as configuraciones de acceso a las cuentas por usuario, restricciones y autonomias por usuario, deberan editarse desde el ment de

configuracion por un usuario Administrador.

Para Registrar E-mails para Envio de Informacién (mdx. 4 E-mails por operacion)

Marcar con una X bajo cada operacion sobre la cual dicho correo desea recibir informacién. Minimo 1, mdximo 4 e-mails por operacién.
PROV (Proveedores), PLA (Planilla de Haberes), TRA (Transferencias CCE y BCR), CTS (Planilla de CTS), DOC (Letras y documentos), SERV (Servicios), PRES (Préstamos),
VAR (Pagos varios), CRED (Crédito empresarial), SUN (SUNAT)

Ne
1

Correo Electrénico

mail@mail.com

PROV

X

‘PLA|TRA’CI’5‘DOC|
O X O X

O

SERV

PRES | VAR

CRED | SUN
O O ]

(]

SELECCIONAR EL
PERFILY A
SOLICITUD DEL
CLIENTE EL USUARIO
2 PUEDE SER
ADMINISTRADOR, LO
QUE LE DARIA UN
CONTROL DUAL DE
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7) Si un cliente desea que otra persona realice el tramité o recoja las tarjetas solicitadas
podra marcar también la opcidén de Scotiacard Empresas para que le aparezca el punto de
Tramitador Autorizado:

Productos y Servicios

[[] Cuentas (Corriente / Ahorros / A Plazo)
ScotiaCard Empresas (Solicitar)
Servicios Fiduciarios

Telebanking Web (Solicitar)

[Telebanking Empresas [=]

Persona Autorizada a realizar la Migraclén, recoger tarjetas y(o Token (en caso aplique) - CDR (9) CDR(9):

Solo en el case que los Representantes Legales no se puedan acercar a la agencia para realizar |a solicitud personalmente. Ellos) Representante(s) Legal(es) de la
empresa firmante de este convenio (en adelante EL CLIENTE) acepta(n) total y exclusiva responsabilidad al designar a la persona, que pudiera o no estar vinculada
a EL CLIENTE y cuyos datos se encuentran consignados en la seccion Vil del presente Convenio, a recoger las tarjetas y/o dispositivos token activados, solicitados y
a nombre de EL CLIENTE y/o a solicitar modificaciones sobre las tarjetas existentes, Asimismo, liberan a SCOTIABANK PERU SA de toda responsabilidad por los
dafios y/o perjuicios que las operaciones ejecutadas, luego de recogidais) la(s) tarjeta(s) yfo dispositivo(s) token, pudieran acarrear ya sea para EL CLIENTE y/o
terceros.

Nombre y Apellido IAgencna de Entrega |Dl‘v.II

(9) Codigo de la agencia a ser lenado por el banco.




