
 
 

(1) Este campo solo será completado cuando se realice un proceso de abono CTS y/o Informe de las 4 últimas 

remuneraciones simple (máximo 9 colaboradores). 

(2) La información y firma requerida en la solicitud dependerá del número de representantes legales registrados por la 

empresa. Este campo debe contener una firma válida, según dicha cantidad. Para fines de validación, solo se aceptan 

firmas manuscritas o digitales con certificación. Las firmas insertadas como imagen no serán aceptadas. 

 

ESPECIFICACIONES DE LOS CAMPOS DE LA SOLICITUD DE 

ABONO E INFORME DE LAS 4 ÚLTIMAS REMUNERACIONES 

Campo General 
Campo 

Específico 

Tipo de 

Campo 
Descripción 

Tipo de Solicitud 

Abono CTS 
Informe de las 4 

Remuneraciones 

Abono CTS e 

Informe de las 4 

Remuneraciones 

 Fecha 
Alfanumérico 

(despegable) 

Indicar la fecha en la que se realiza 

la solicitud. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

1. Datos de la 

empresa 

Razón Social Alfanumérico 
Ingresar la razón social de la 

empresa, tal como figura en SUNAT. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

RUC Numérico 
Ingresar el número de RUC de la 

empresa 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Periodo 
Alfanumérico 

(despegable) 

Seleccionar el mes correspondiente 

al abono de CTS y/o Informe. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Año Numérico 
Ingresar el año correspondiente al 

abono de CTS y/o Informe. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

2. Tipo de 

solicitud 
- - 

Marcar el tipo de solicitud que se 

desea realizar  
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

3. Detalle de la 

solicitud 

Forma de pago 
Alfanumérico 

(despegable) 

Seleccionar el medio por el cual se 

realizará el abono de CTS. 
Obligatorio  Obligatorio 

N° de Cuenta Alfanumérico 
Completar solo si la forma de pago 

es mediante cargo en cuenta. 
Obligatorio  Obligatorio 

Divisa Abono / 

Informe 

Alfanumérico 

(despegable) 

Seleccionar el tipo de divisa en la 

que se realizará el abono o se 

emitirá el informe. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

N° de 

Colaboradores 
Numérico 

Indicar la cantidad total de 

colaboradores incluidos en el abono 

CTS y/o informe. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Importe Alfanumérico 

Ingresar el monto total del abono 

CTS correspondiente a todos los 

colaboradores. 

Obligatorio  Obligatorio 

4. Información 

de 

colaboradores1 

Tipo de 

documento 

Alfanumérico 

(despegable) 

Seleccionar el tipo de documento 

de identidad correspondiente a 

cada colaborador. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

N° de 

documento 
Alfanumérico 

Ingresar el número de documento 

de identidad de cada colaborador. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Nombre 

Completo 
Alfanumérico 

Registrar los nombres y apellidos 

completos de cada colaborador. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Moneda CTS 
Alfanumérico 

(despegable) 

Seleccionar el tipo de moneda de la 

cuenta CTS o CCI en la que se 

realizará el abono 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 



 
 

(1) Este campo solo será completado cuando se realice un proceso de abono CTS y/o Informe de las 4 últimas 

remuneraciones simple (máximo 9 colaboradores). 

(2) La información y firma requerida en la solicitud dependerá del número de representantes legales registrados por la 

empresa. Este campo debe contener una firma válida, según dicha cantidad. Para fines de validación, solo se aceptan 

firmas manuscritas o digitales con certificación. Las firmas insertadas como imagen no serán aceptadas. 

 

 

 

N° de cuenta 

CTS / CCI 
Alfanumérico 

Ingresar el número de cuenta CTS o 

CCI según el tipo de moneda 

seleccionada. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Importe CTS Numérico 
Indicar el monto que se abonará a 

cada colaborador. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

5. Archivos 

adjuntos 
- - 

Marcar los archivos que serán 

presentados en agencia o 

adjuntados al momento de enviar al 

buzón. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

6. Confirmación - - 
Marcar la declaración, antes de 

haber leído el texto posterior. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

7. Información y 

firma de los 

Representantes 

Legales2 

Nombre 

Completo 
Alfanumérico 

Ingresar los nombres y apellidos 

completos de cada representante 

legal. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

N° de 

Documento 
Alfanumérico 

Ingresar el número de DNI de cada 

representante legal. 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Puesto / Cargo Alfanumérico 

Detallar el cargo que ocupa el 

representante legal dentro de la 

empresa. 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Firma - 

Completar la firma del 

representante legal, tener en 

consideración que solo se admitirán 

firmas manuscritas o digitales con 

certificación 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 



 
 

(1) Este campo solo será completado cuando se realice un proceso de abono CTS y/o Informe de las 4 últimas 

remuneraciones simple (máximo 9 colaboradores). 

(2) La información y firma requerida en la solicitud dependerá del número de representantes legales registrados por la 

empresa. Este campo debe contener una firma válida, según dicha cantidad. Para fines de validación, solo se aceptan 

firmas manuscritas o digitales con certificación. Las firmas insertadas como imagen no serán aceptadas. 

 

Campo 
Tipo de 

Campo 
Descripción 

Tipo de Solicitud 

Abono CTS 
Informe de las 4 

Remuneraciones 

Abono CTS e 

Informe de las 4 

Remuneraciones 

Tipo de Registro Numérico 

Ingresar caracteres numéricos, para 

el campo B5 (macro) colocar “0” 

(cero) y en el campo B8 (macro) 

colocar “1” en adelante 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Tipo de Abono Alfanumérico 

En este campo colocar los 

siguientes datos según sea el caso 

• NO: Normal 

• DU: Decreto de Urgencia 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Código de 

Empresa 
Numérico 

Es la cuenta con el que SBP 

identifica a la empresa (Cuenta BT) 
Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Moneda de 

Cargo 
Numérico 

Es el tipo de moneda de la forma de 

pago para ello se coloca los 

siguientes valores según sea el caso: 

• 92: Soles 

• 01: Dólares 

Obligatorio  Obligatorio 

Importe de 

Cargo 
Numérico 

Ingresar caracteres numéricos, los 

importes iguales o mayores a cero. 

Se acepta el carácter “punto 

decimal” 

Obligatorio  Obligatorio 

Moneda de 

Cuenta CTS 
Numérico 

Es el tipo de moneda de la cuenta 

CTS del colaborador, para ello se 

coloca los siguientes valores según 

sea el caso: 

• 92: Soles 

• 01: Dólares 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Número de 

cuenta CTS 
Numérico 

Es el número de la cuenta CTS del 

colaborador, este campo se 

completa sin guion o punto 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Moneda de 

Abono CTS 
Numérico 

Es el tipo de moneda para el abono 

de la CTS al colaborador, para ello 

se coloca los siguientes valores 

según sea el caso: 

• 92: Soles 

• 01: Dólares 

Obligatorio  Obligatorio 

Importe de 

Abono CTS 
Numérico 

Ingresar caracteres numéricos, los 

importes iguales o mayores a cero. 

Se acepta el carácter “punto 

decimal” 

Obligatorio  Obligatorio 

Moneda de 

Remuneraciones 
Numérico 

Es el tipo de moneda para la 

Remuneración al colaborador, para 

ello se coloca los siguientes valores 

según sea el caso: 

• 92: Soles 

• 01: Dólares 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

Importe de 4 

Remuneraciones 
Numérico 

Ingresar caracteres numéricos, los 

importes iguales o mayores a cero. 

Se acepta el carácter “punto 

decimal” 

Obligatorio Obligatorio Obligatorio 

ESPECIFICACIONES DE LOS CAMPOS DE LA MACRO DE ABONO 

CTS E INFORME DE LAS 4 ÚLTIMAS REMUNERACIONES 

 


